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	FORMULÁRIO PARA IMPRESSÃO 2024



Para apresentar um projeto ao Programa de Apoio a Projetos Locais, de acordo com o Edital 2024 do Instituto Alcoa, é indispensável a leitura atenta de cada item deste formulário. Assim, você assegurará a apresentação de todos os conteúdos solicitados, garantindo o sucesso da inscrição.
Reúna sua equipe de trabalho para essa leitura, busque documentos e informações atualizados sobre sua organização, discuta o projeto a ser inscrito, elaborando as respostas com clareza. 
Pense que as pessoas que vão analisar o formulário provavelmente não conhecem sua organização nem o contexto em que o projeto será executado. Por isso, a escrita deve ser objetiva, clara e detalhada, evitando o uso de siglas ou expressões que são usadas apenas em sua localidade.
Lembre-se que, para o formulário ser aceito, todas as questões marcadas com asterisco vermelho (*) devem ser respondidas.

Dados Cadastrais
* Campos Exigidos
* Nome da Organização (Razão Social) – como está no cadastro do CNPJ

* CNPJ da Organização (formato 99.999.999/9999-99)

* Endereço completo – sem abreviações

* Cidade – nome completo sem abreviações

* Estado

* País

* CEP – com 8 dígitos

* Telefone – prefixo seguido do número

Website, Instagram ou Facebook 

* Natureza jurídica da organização

* Data de fundação da organização – conforme consta no cartão do CNPJ (dd/mm/aaaa)

* Atuação geográfica da organização

* Nome do(a) responsável legal pela Organização (conforme determina o estatuto) – sem abreviações

* Telefone do(a) responsável legal pela Organização – prefixo seguido do número

* E-mail do(a) responsável legal pela Organização – se não tiver, informar o e-mail do(a) Responsável pelo Projeto



Contato do(a) responsável pelo projeto
Os contatos sobre o preenchimento do formulário serão feitos com esta pessoa, tanto para solicitar ajustes quanto para orientar no que necessário.

* Nome completo – sem abreviações

* Cargo na organização

 * E-mail

* Confirme o E-mail

* Telefone – prefixo seguido do número

Celular – prefixo seguido do número

Contato de emergência – caso o(a) responsável pelo projeto não seja encontrado(a)

* Nome para contato de emergência

* Telefone para contato de emergência – prefixo seguido do número

[bookmark: _Hlk159395470]* E-mail para contato de emergência


Dados do Projeto

Neste bloco são apresentados alguns dados básicos sobre o projeto que solicita apoio ao Instituto Alcoa. Passe o mouse sobre os títulos para visualizar as definições.
* Campos Exigidos

* Nome do Projeto – nome pelo qual todos em sua organização conhecem este projeto

* Data Inicial do Projeto (dia, mês e ano) – quando as atividades do projeto apoiado se iniciam

* Data Final do Projeto (dia, mês e ano) – quando as atividades do projeto apoiado se encerram

* Localidade Alcoa

* Quantidade de comunidades/bairros a serem beneficiadas

* Nomes das comunidades/bairros a serem beneficiadas(os)




Questões sobre a Organização e sobre o Projeto
Uma questão que você já respondeu anteriormente pode ser perguntada novamente para fins de avaliação.
* Campos Exigidos

INFORMAÇÕES SOBRE A ORGANIZAÇÃO

* 1.1. Qual é a missão da Organização? Especifique se houve alteração desde sua criação até o momento atual. (limite de 1.000 caracteres)

* 1.2. Descreva de forma resumida o histórico da Organização. Destaque as mudanças, as conquistas, os desafios, a evolução da organização. (limite de 1.000 caracteres)

* 1.3. A organização já recebeu apoio financeiro do Instituto Alcoa, Alcoa Foundation e/ou de uma unidade Alcoa em outras ocasiões?
· Sim
· Não recebeu

* 1.4. A organização acolhe trabalho voluntário em geral?
· Sim
· Não

* 1.4.1. Caso sim, indique quantos(as) voluntários(as), no total, apoiam a organização:

* 1.4.2. Do total de voluntários(as) que apoiam a organização, quantos(as) são Voluntários Alcoa? (insira zero se não houver)

* 1.5. Há quanto tempo a organização existe formalmente, de acordo com a data que consta no cartão do CNPJ?
· Ainda não existe formalmente 
· Menos de 2 anos
· 2 - 5 anos
· 6 - 10 anos
· Mais de 10 anos

* 1.6. Qual o principal foco de atuação da organização?
· O combate à pobreza
· O desenvolvimento da educação
· O desenvolvimento da cidadania ou da comunidade
· O apoio à formação e fortalecimento de redes sociais comunitárias e de desenvolvimento local 
· O desenvolvimento do empreendedorismo e geração de renda
· O apoio às pessoas com deficiência
· O apoio a grupos produtivos
· O apoio às pessoas com dependência química
· O apoio às pessoas em situação de rua
· Outro

* 1.7. Quais são os projetos realizados atualmente (2024)  pela organização? Descreva resumidamente, citando: nome do projeto, breve descrição e parcerias. (limite 1.000 caracteres)


* 1.8. Quais foram os projetos realizados no ano passado (2023) pela organização? Descreva resumidamente, citando: nome do projeto, breve descrição, parcerias e resultados. (limite 1.000 caracteres)

* 1.9. A organização realiza ações em conjunto com outros atores da sociedade? (selecione todas as opções aplicáveis)
· Sim, com órgãos públicos
· Sim, com outras organizações sociais
· Sim, com empresas e/ou institutos empresariais
· Sim, com líderes comunitários
· Não se aplica

* 1.9.1. Caso sim, exemplifique (máximo 50 palavras):

* 1.10. Quantos profissionais remunerados trabalham para a organização?

* 1.11. Há quanto tempo os profissionais estão trabalhando na organização?
· Não há profissionais remunerados trabalhando na organização
· A maioria (mais de 50%) está há menos de um ano.
· A maioria (mais de 50%) está entre um e três anos.
· A maioria (mais de 50%) está há mais de três anos.

* 1.12. A organização tem dirigentes (membros da Diretoria e Conselhos) que são autoridades governamentais ou que são familiares imediatos de autoridades governamentais?
· Sim
· Não

* 1.13. A organização remunera seus dirigentes (membros da Diretoria)?
· Sim
· Não

* 1.14. A organização realiza avaliação de resultados?
· Sim, mais de uma vez ao ano
· Sim, uma vez ao ano
· Não realiza

* 1.14.1. Caso sim, que processos de avaliação utiliza?

* 1.15. A organização divulga suas iniciativas e seus resultados?
· Sim
· Não

* 1.15.1. Caso sim, como é feita a divulgação das iniciativas e resultados?

* 1.16. A organização conta com assessoria contábil externa (contador(a))?
· Sim
· Não



* 1.17. Qual foi a receita total da organização no ano passado, de acordo com o Balanço de 2023?
· Mais de R$ 500.000
· Entre R$ 250.000 e R$ 500.000
· Entre R$ 100.000 e R$ 250.000
· Entre R$ 50.000 e  R$ 100.000
· Menos de R$ 50.000,00

* 1.18. Especifique o valor em Reais (R$)

* 1.19. Quais foram as principais fontes de recursos financeiros da organização em 2023? (selecione todas as alternativas aplicáveis)
· Recursos próprios
· Mantenedora
· Convênios com setor público
· Doações de pessoas físicas
· Prestação de serviços / venda de produtos
· Parcerias com empresas privadas e/ou fundações / institutos empresariais
· Parcerias com outras organizações não governamentais
· Cooperação internacional

* 1. 20. Indique o percentual de cada fonte de recurso assinalado na questão anterior. (Digite apenas os números e insira zero para fontes de recursos não aplicáveis. A soma de todas as fontes de recursos deve totalizar 100%)

Total	%
Recursos Próprios	%
Mantenedora	%
Convênios com setor público	%
Doações de pessoas físicas	%
Prestação de serviços / venda de produtos	%
Parcerias com empresas privadas e/ou fundações / institutos empresariais	%
Parcerias com outras organizações não governamentais	%
Cooperação internacional	%

* 1.21. Existe na organização uma estratégia para mobilização (captação) de recursos?
· Sim
·  Não

* 1.21.1. Descreva resumidamente as estratégias de mobilização de recursos: (limite de 350 caracteres)

* 1.22. Sua organização se compromete a participar da formação no tema Monitoramento e Avaliação de Resultados oferecida pelo Programa de Apoio a Projetos Locais, caso seu projeto seja selecionado para receber o apoio do Instituto Alcoa?
· Sim
·  Não



DESCRIÇÃO DO PROJETO

* 2.1. Qual município será beneficiado pelo projeto?

* 2.2. Informe o endereço completo e a identificação do local onde o projeto será desenvolvido

* 2.3. Faça um resumo do projeto (limite de 2.000 caracteres)
Consulte o Guia de Preenchimento do Formulário para descrever o Resumo do Projeto. É fundamental destacar:
· A principal questão social a ser trabalhada pelo projeto
· Fatos e dados que levaram a organização a definir esta questão social como prioritária 
· O público que será beneficiado
· As etapas do projeto e as principais ações em cada etapa 
· As mudanças e resultados esperados

* 2.4. Qual o foco principal do projeto?
· Educação
· Geração de Trabalho e Renda & Empreendedorismo
· Capacitação para o mundo do trabalho

* 2.4.1. Educação - Especifique a principal linha de atuação do projeto:
· Formação técnica e em gestão de profissionais da educação do Ensino Fundamental
· Apoio a iniciativas de Educomunicação para estudantes do Ensino Fundamental
· Apoio a atividades no contraturno escolar para estudantes do Ensino Fundamental
· Apoio a projetos educacionais com foco na recomposição da aprendizagem de alunos do Ensino Fundamental
· Apoio a projetos educacionais com foco na redução de distorção idade-série e evasão escolar de alunos do Ensino Fundamental
· Fortalecimento de espaços de participação para os estudantes de Ensino Fundamental na escola (grêmios, mídia escolar, projetos de intervenção comunitária etc.)
· Outro
2.4.1.1. Educação - Outro – Especifique:

* 2.4.2. Geração de Trabalho e Renda & Empreendedorismo – Especifique a principal linha de atuação do projeto: 
· Apoio a iniciativas de empreendedorismo
· Apoio a inicitivas de fortalecimento de grupos produtivos
· Outros
2.4.2.1. Geração de Trabalho e Renda & Empreendedorismo - Outros – Especifique

* 2.4.3. Capacitação para o mundo do trabalho – Especifique a principal linha de atuação do projeto: 
· Apoio ao desenvolvimento de competências de jovens e adultos para o mundo do trabalho 
· Qualificação profissional
· Outros
2.4.3.1. Capacitação para o mundo do trabalho - Outros – Especifique

* 2.5. Descreva como se deu a participação da comunidade na elaboração deste projeto.

* 2.6. Número total de pessoas que serão beneficiadas diretamente pelo projeto – pessoas que participarão diretamente das atividades do projeto: (insira somente números)


* 2.7. Complete as seções abaixo indicando o percentual em gênero e faixa etária do público que espera beneficiar diretamente pelo projeto. Certifique-se de que cada seção totaliza 100%.

* 2.7.1. Gênero
Total					         %
Masculino	%
Feminino	%

* 2.7.2. Faixa Etária
Total		%	
0 a 5 anos		%
6 a 12 anos		%	
13 a 18 anos		%	
19 a 29 anos		%	
30 a 64 anos		%	
65 anos e acima		%	

* 2.8. O Instituto Alcoa vai acompanhar alguns indicadores, conforme a área de atuação do projeto. Responda às perguntas abaixo considerando o público que será beneficiado. Pelo menos uma das respostas deverá ser afirmativa e indicar a quantidade.

[bookmark: _Hlk158222272]CASO SEU PROJETO TENHA FOCO EM EDUCAÇÃO, RESPONDA ÀS QUESTÕES ABAIXO, DE 2.8.1.1 A 2.8.1.4.1 

* 2.8.1.1. O projeto beneficiará estudantes?
· Sim
·  Não

* 2.8.1.1.1. Se sim, quantos estudantes? (insira somente número)

* 2.8.1.2. O projeto beneficiará professores(as)?
· Sim
·  Não
* 2.8.1.2.1. Se sim, quantos professores(as)? (insira somente número)

* 2.8.1.3. O projeto beneficiará outros profissionais da educação (coordenadores, gestores escolares)?
· Sim
·  Não

* 2.8.1.3.1. Se sim, quantos profissionais de educação? (insira somente número)

* 2.8.1.4. O projeto beneficiará escolas? 
· Sim
· Não

* 2.8.1.4.1. Se sim, quantas escolas? (insira somente número)




[bookmark: _Hlk158222760]CASO SEU PROJETO TENHA FOCO EM GERAÇÃO DE TRABALHO E RENDA & EMPREENDEDORISMO, RESPONDA ÀS QUESTÕES ABAIXO, DE 2.8.2.1 A 2.8.2.3.1 

[bookmark: _Hlk158222848]* 2.8.2.1. O projeto pretende aumentar a renda dos(as) participantes?
· Sim
· Não

[bookmark: _Hlk158222871]* 2.8.2.1.1. Se sim, qual a porcentagem do aumento médio da renda esperado? (insira somente número) 

[bookmark: _Hlk158222897]* 2.8.2.2. O projeto pretende criar ou fortalecer pequenos negócios, individuais ou em grupo?
· Sim
· Não

[bookmark: _Hlk158222920]* 2.8.2.2.1. Se sim, ao final do projeto, quantos negócios espera que estejam em funcionamento? (insira somente número)

[bookmark: _Hlk158222953]* 2.8.2.3. O projeto pretende beneficiar famílias? (entende-se por família o conjunto de pessoas ligadas por laço de parentesco)
· Sim
· Não

[bookmark: _Hlk158222982]* 2.8.2.3.1. Se sim, quantas? (insira somente número)

[bookmark: _Hlk158223056]CASO SEU PROJETO TENHA FOCO EM CAPACITAÇÃO PARA O MUNDO DO TRABALHO, RESPONDA ÀS QUESTÕES ABAIXO, DE 2.8.3.1 A 2.8.3.2.1 

* 2.8.3.1. O projeto proporcionará capacitação de jovens / adultos empreendedores? 
· Sim
· Não

* 2.8.3.1.1. Se sim, quantos? (insira somente número)	

* 2.8.3.2. O projeto pretende que os(as) jovens / adultos capacitados(as) sejam contratados(as) por empresas, organizações, órgãos públicos, entre outros?
· Sim
· Não

* 2.8.3.2.1. Se sim, quantos participantes espera que estejam empregados ao final do projeto? (insira somente números)

[bookmark: _Hlk159604118]* 2.9. O projeto beneficiará prioritariamente grupos sub-representados (mulheres, indígenas, pessoas negras, pessoas com deficiência, comunidade LGBTQIA+, pessoas refugiadas, pessoas acima de 60 anos)?
· Sim
·  Não

* 2.9.1. Se sim, qual o grupo? (Assinale apenas uma alternativa) 
· Mulheres
· Indígenas
· Pessoas Negras
· Pessoas com deficiência
· Comunidade LGBTQIA+
· Pessoas refugiadas
· Pessoas acima de 60 anos
· Outros

* 2.10. Histórico do Projeto
· O projeto que solicita apoio ao Instituto Alcoa faz parte de uma iniciativa existente na organização há mais de 2 anos
· O projeto que solicita apoio ao Instituto Alcoa faz parte de uma iniciativa existente na organização há menos de 2 anos
· Este será o primeiro ano do projeto, não faz parte de uma iniciativa existente anteriormente

* 2.11. Objetivo geral do projeto (Consulte o Guia de Preenchimento do Formulário) (limite de 500 caracteres)

* 2.12. Objetivos específicos, ações, resultados esperados, indicadores e processo de monitoramento
Liste e descreva os objetivos específicos, as ações correspondentes, os resultados esperados, os indicadores que serão utilizados e processo de monitoramento (Consulte o Guia de Preenchimento do Formulário) 

	* Objetivos específicos
	* Ações correspondentes
	* Resultados esperados
	* Indicadores 
(qualitativos e quantitativos)
	* Monitoramento dos resultados (instrumentos de verificação, metodologia e frequência)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Hlk158224112]CASO SEU PROJETO TENHA FOCO EM GERAÇÃO DE TRABALHO E RENDA & EMPREENDEDORISMO, RESPONDA ÀS QUESTÕES ABAIXO, DE 2.12.1 A 2.12.2.1 

* 2.12.1. Descreva as ações de formação em educação financeira para os(as) participantes do projeto.

* 2.12.2. O projeto contempla produção e comercialização de produtos e serviços?
· Sim
·  Não

* 2.12.2.1. Se sim, detalhe o plano de comercialização, incluindo público alvo, canais de venda, fornecedores e análise de mercado.

[bookmark: _Hlk158224221]* 2.13. Descreva a composição da equipe responsável pelo projeto: funções e nomes. Informe se essas pessoas já fazem parte de sua organização ou serão contratadas para o projeto. Indique também os nomes das pessoas que serão responsáveis pelo monitoramento dos indicadores de resultados do projeto.

* 2.14. Existe possibilidade de trabalho voluntário dos(as) colaboradores(as) da Alcoa neste projeto?
· Sim
·  Não

* 2.14.1. Quais atividades podem ser desempenhadas pelos(as) voluntários(as) Alcoa?

* 2.15. A divulgação do projeto inclui (selecione todas as alternativas aplicáveis):
· Jornal
· Revista
· Rádio
· TV aberta ou fechada
· Website
· Mídias Sociais
· E-mail marketing / SMS
· Material Gráfico (placa / painel, banner/ faixa, convites)
· O projeto não tem plano de comunicação e divulgação

* 2.15.1. Descreva a estratégia de comunicação para a divulgação do projeto:

FONTES DE RECURSOS

[bookmark: _Hlk158224390]* 3.1. Valor solicitado ao Instituto Alcoa (em R$) - valor mínimo: R$ 50.000,00; valor máximo: R$ 200.000,00 

[bookmark: _Hlk158224451]* 3.2. Que percentual do valor total do projeto está sendo solicitado para o Instituto Alcoa?
· 10% a 20%
· 21% a 30%
· 31% a 40%
· 41% a 50%
· 51% a 60%
· 61% a 70%
· 71% a 80%
· 81% a 90%
· 91% a 99%
· 100%

[bookmark: _Hlk159604356]* 3.3. Qual o valor total que será oferecido pela(s) parceria(s) externa(s)?

* 3.4. Indique quantas parcerias externas asseguradas o projeto possui:
· 1
· 2
· 3 ou mais

[bookmark: _Hlk159604429]* 3.5. Liste as parcerias, descreva e indique o valor de cada parceria externa indicada na questão anterior para este
[bookmark: _Hlk159403918]projeto. Mesmo que não envolva recursos financeiros, deve ser mensurada monetariamente.

	* Nome do parceiro
	* Tipo de Parceria
(financeira ou técnica)
	* Descrição
	* Valor do apoio

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _Hlk158225054]* 3.6. Indique o valor total da contrapartida oferecida pela própria organização, caso tenha (insira zero caso não ofereça contrapartida)

* 3.7. Valor total do Projeto (em R$) 
Digite o valor total do projeto (em R$), somando o valor solicitado ao Instituto Alcoa, todas as parcerias e a contrapartida da própria organização


IMPACTO NA COMUNIDADE E SUSTENTABILIDADE FINANCEIRA DO PROJETO

* 4.1. Melhoria na qualidade de vida da comunidade atendida
· O projeto é pontual (aquisição de equipamentos, reformas e construções)
· O projeto possibilita o desenvolvimento dos beneficiados (programa de capacitação, cursos profissionalizantes, fomento ao empreendedorismo, estímulo ao protagonismo infanto-juvenil).
· O projeto contribui para a transformação social (organiza comunidades, amplia a capacidade de trabalho e geração de renda, influencia políticas públicas, eleva o nível educacional da comunidade).

* 4.2. Sustentabilidade financeira para continuidade do projeto projeto após a utilização do recurso do Instituto Alcoa 
· O projeto não tem previsão de continuidade
· O projeto terá continuidade, mas depende da captação de recursos
· O projeto terá continuidade e já possui recursos garantidos


[bookmark: _Hlk158225302]COMENTÁRIOS FINAIS

* 4.3 Do seu ponto de vista, quais são a potência, as forças e a inovação do projeto? 

* 4.4 Quais desafios você prevê que o projeto poderá enfrentar?  Como pretende enfrentar estes desafios?

4.5 Utilize a área abaixo para comentários adicionais referentes ao projeto.


[bookmark: _Hlk159404204]Documentos Obrigatórios

AO FINAL DO FORMULÁRIO, SERÁ NECESSÁRIO ANEXAR OS DOCUMENTOS LISTADOS ABAIXO:

· Cópia do Estatuto em vigor, ou documento equivalente, registrado em cartório.
· Cópia da ata de eleição da diretoria e dos conselhos em exercício, ou documento equivalente, registrada em cartório.
· Cronograma do projeto, em Excel, conforme modelo fornecido pelo Instituto Alcoa. Não será aceito arquivo em PDF.
· Orçamento do projeto, em Excel, conforme modelo indicado pelo Instituto Alcoa. Não será aceito arquivo em PDF. 
· 5 (cinco) fotos que retratem atividades do projeto ou da organização e os espaços onde acontecem.

EM CASO DE AMPLIAÇÃO/REFORMA, É OBRIGATÓRIO ANEXAR OS DOCUMENTOS ABAIXO:

· Comprovante de que a organização que solicita o apoio é proprietária do terreno. Não serão aceitos Termos de Comodato, Cessão ou equivalente.
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