ALCOA

Upplysingafulltrai

Alcoa Fjardadl leitar ad 6flugum einstaklingi til ad annast ymis skrifleg
bodskipti fyrirteekisins i samstarfi vid kynningarstjora. Starfio veitir
einstaklingi sem synir arangur i starfi einstakt teekifeeri innan ort
vaxandi fyrirtaekis sem starfar i alpjédlegu umhverfi.

Abyrgdarsvid:

¢ Vidhald a heimasidum fyrirtaekisins, baedi & islensku og ensku

* Umsjon med proun innranets

« Adstod vid gerd og utgafu freedsluefnis, fréttabréfa og kynningarefnis
a islensku og ensku

« bydingar a ymsu skriflegu efni

¢ Svorun almennra fyrirspurna & islensku og ensku

« Til ad byrja med og timabundid almenn umsjén med skrifstofu
fyrirteekisins & Reydarfirdi

« Onnur verk eftir pvi sem porf krefur

Haefniskrofur:

« Menntun i hagnytri fjélmidlun seskileg

« Haefni til tjaningar i ritudu mali

e Feerni i islensku og ensku, baedi i riti og talmali

« Reynsla af notkun word, excel, uppsetningar- og vefstyringarkerfa
« Skipulégd vinnubrogd

« Frumkvaedi og pjénustulund

« Framurskarandi samskiptaheefileikar og geta til ad vinna i hop

Vinnustadur er & skrifstofu og sidar alveri fyrirteekisins i Reydarfirdi.
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