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Требования Алкоа к оформлению счетов-фактур. 

 

 

 Обработка и сопоставление счетов в Алкоа происходит электронно. Для обеспечения 

бесперебойной работы, просим Вас предоставлять счета-фактуры в соответствие со сле-

дующими критериями. Соблюдение перечисленных ниже правил, будет гарантией того, что 

ваш счѐт будет проведен в учете вовремя и, следовательно, оплачен в срок. Несоответствие 

данными критериям может стать причиной задержки платежа.  

 

1. Счет-фактура должен быть выпущен и оформлен в соответствии с требованиями дей-

ствующего законодательства РФ. 

 

2. Оформлять счѐт-фактуру желательно с помощью компьютера, используя принтер хо-

рошего качества.  Просим вас избегать оформления счѐта-фактуры вручную. 

 

3. Наименование  поставщика, указанного на счѐте, должно соответствовать наименова-

нию поставщика в Договоре и/или Заказе на Поставку (ЗП), заключенного с Алкоа. 

 

4. Просим Вас полностью указывать номер Договора и/или Заказа на Поставку на пер-

вом листе счѐта-фактуры. Например: Договор №6985 от 12.09.2010г., ЗП 4020339. 

 

5. Для получения/уточнения номера Заказа на Поставку, просим Вас обратиться к Ва-

шему Закупщику/Заказчику на Алкоа. 

 

6. Каждый счѐт-фактура должен содержать только один номер Заказа на Поставку. В 

случаях, когда происходит  одновременная поставка по нескольким Заказам, разде-

ляйте ТН и счета-фактуры таки образом, чтобы они всегда содержали одни позиции к 

одному соответствующему Заказу на Поставку. 

 

7. Счѐт-фактура должен отражать фактическую цену товара (не указывайте первона-

чальную цену и скидку отдельно). 

 

8. Стоимость товаров/услуг в счете-фактуре должна точно соответствовать стоимости, 

указанной в Договоре и/или  Заказе на Поставку. В противном случае, счет-фактура 

не будет акцептован Алкоа. 

 

9. Перечень товаров/услуг должен точно соответствовать перечню, указанному в Дого-

воре и/или Заказе на Покупку.  В противном случае, счет-фактура не будет акцепто-

ван Алкоа. 

 

10.  При изменениях в реквизитах банка, просим вас официально и своевременно инфор-

мировать об этом Алкоа. 

 

11. Все счета-фактуры должны оформляться после поставки товара /выполнения услуг. 

Оказание услуг/выполнение работ должно быть подтверждено актом сдачи-приѐмки 

выполненных работ, заверенным уполномоченным лицом, сотрудником Алкоа. 

12. Алкоа производит оплату в соответствие с договорными сроками, при условии посту-

пления за 5 рабочих дней до наступления срока оплаты оригиналов счета-фактуры и 

подтверждающих документов.  
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13. Все изменения по Договору и/или Заказа на Покупку оформляется только через за-

ключение дополнительных соглашений. 

 

14. В случае, если до поставки товара требуется оплата аванса, то поставщик должен  на-

править на Алкоа отдельный счѐт на предоплату (на сумму аванса). 

 

Если поставка товаров/услуг проводится на ЗАО «Алкоа СМЗ» , то Счет/Счѐт-фактура дол-

жен быть оформлен на ЗАО Алкоа СМЗ: 

“ZAO ALCOA SMZ” 

29 Alma-Atinskaya Str, Samara , 

korp. 33/34 

443051,  The Russian Federation 

INN/KPP 

6310000160/631050001 

ЗАО «Алкоа СМЗ», 
443051, Россия, Самарская область, г. Самара, ул. 

Алма-атинская, д. 29, корпус 33/34 

ИНН/КПП 6310000160/631050001 

 

Если товары (работы/услуги) реализуются (оказы-

ваются/выполняются) структурному подразделению , 

что указывается в Договоре,  то счет/счет-фактура 

должен быть оформлен: 

ЗАО «Алкоа СМЗ», 

123317, Россия, г. Москва, Пресненская наб., 10 

ИНН/КПП 

6310000160/770332001 

 

Если поставка товаров/услуг проводится на ЗАО «АМР», то Счет/Счѐт-фактура должен быть 

оформлен на ЗАО «АМР»: 

CJSC “Alcoa Metallurg Rus” 

1 Zavodskaya st., Belaya Kalitva 

Rostovskaya region, 347045 Russia 

          INN/KPP 

7709534220/615250001 

 

Закрытое Акционерное Общество «Алкоа Ме-

таллург Рус» (сокр. ЗАО «АМР»), 
347045, Россия, Ростовская область, г. Белая Ка-

литва, ул. Заводская, д. 1 

            ИНН/КПП 

7709534220/615250001 

 

 

 

Если у Вас, возникнут вопросы по поводу вышеперечисленных требований, обращайтесь 

к Вашему Закупщику в Алкоа. 

Счета, счета-фактуры, несоответствующие вышеуказанным  критериям, будут Вам воз-

вращены. Алкоа не несѐт ответственность за задержку платежей по этим причинам, и ни в 

одном из этих случаев не примет штрафные санкции по такого рода задержкам платежей. 

 

Запрос информации по счетам /платежам в системе «AlcoaDirect» 

 

 

Для быстрого и удобного доступа к  информации по состоянию счетов /платежей, Ком-

пания Алкоа разработала Веб-Сайт, где поставщики могут получить актуальные сведения: 

 Информацию о проведѐнных счетах поставщика  

 Информацию о статусе счѐта (оплачен, утверждѐн на оплату, заблокирован) 

 Информацию по платежам (счѐт включѐн в платѐжное поручение) 

 Автоизвещение об оплате включено в файл платежа. 
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Когда Вам требуется информация по платежам, вместо телефонных звонков, мы просим 

Вас посетить этот Веб-Сайт. 

 

Если Вы планируете использовать этот Веб-Сайт, просим Вас, войти на сайт 

www.alcoadirect.com и выбрать опцию «зарегистрироваться» или напрямую зарегистри-

руйтесь на следующей  странице: 

http://www.alcoa.com/global/en/about_alcoa/alcoadirect_register_select.asp 

 

Каждый поставщик может иметь доступ только к своим данным. 

 

Автоизвещение об оплате 

Алкоа предоставляет своим поставщикам  возможность получать услугу « автоизвеще-

ние об оплате». Для активизации этой опции, Вам необходимо направить электронное со-

общение на адрес: CS@alcoa.com 

http://www.alcoadirect.com/
http://www.alcoa.com/global/en/about_alcoa/alcoadirect_register_select.asp
mailto:CS@alcoa.com

