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a 
Alcoa számlázási követelmények 

 
 

A számla feldolgozás és egyeztetés az Alcoában digitalizált és automatizált. A 
problémamentes számlafeldolgozás érdekében kérjük, hogy a dokumentumban leírt 
számlázási kritériumokat követve állítsa ki számláját. Amennyiben így tesz, számlája 
biztosan időben feldolgozásra és kifizetésre kerül. Ellenkező esetben késedelmes fizetés 
történhet.  

 
1. Kérjük számláját jó minőségű nyomtató segítségével állítsa ki és kerülje a kézzel 

történő számlázást.  
  

2. A számlán a megfelelő szállító név szerepeljen (egyezzen meg azzal, akinek a 
nevére a megrendelés készült). Amennyiben különbséget észlel a megrendelésen 
szereplő szállító név és a valódi szállítói adatok között, akkor kérjük módosítási 
kérelmével forduljon a beszerzőhöz. 

 
3. Kérjük, hogy a teljes Alcoa megrendelés (PO) számot vagy keretszerződés lehívás 

számot a számla első oldalán tüntesse fel.  Pl. 1034321AR sor: 1-3, vagy 
keretszerződés lehívás esetén (raktári tétel rendelésekor) 1030112-lehívás 2-23.sor   

  
4. Megrendelés (PO) számért forduljon az ön Alcoa kapcsolattartó beszerzőjéhez  vagy 

igénylőjéhez. PO szám hiányában kérjük, hogy a megrendelő (Alcoa) kapcsolattartó-
személy neve szerepeljen a számlán. 

 
5. Minden megrendelés/ keretszerződés lehívás esetén külön számlát kérünk kiállítani. 

A számla egyes sorai pontosan hivatkozzanak a vonatkozó megrendelés megfelelő 
sorainak sorszámára. 

 
6. Minden számla csak egy (1) megrendelészámot tartalmazhat (a szállítólevélnek 

megfelelően, amely a bevételezés dokumentuma). Amennyiben egyszerre több 
megrendelésre történik beszállítás, minden megrendelésre külön szállítólevelet és 
számlát kell kiállítani. 
 

7. A számlán található fizetési feltételeknek meg kell egyezniük a megrendelésen 
szereplő feltételekkel. Amennyiben ez különböző, kérjük küldjön módosítási kérelmet 
a beszerző részére és kérje a megrendelés javítását. 
 

8. A számlán a nettó, kedvezményes árat/összeget kell szerepeltetni. (Az eredeti és 
kedvezményes ár ne külön szerepeljen!) 

 
9. A számla csak olyan költségeket tartalmazhat, amelyek az eredeti megrendelésen 

szerepeltek. Minden olyan számla, ami a megrendelésben nem szereplő tételeket 
tartalmaz visszatartásra kerül, és a beszerző jóváhagyása nélkül nem kerül 
kifizetésre. 

 
10. A számlán szereplő áru/szolgáltatás adatainak egyezniük kell a megrendelésen 

szereplőkkel. Ez különösen fontos a valutanem, mértékegység és termék/szolgáltatás 
leírás tekintetében. 

 
11. Kérjük szenteljen fokozott figyelmet a megfelelő bankadatokra. Amennyiben ezekben 

bármi változás történne, kérjük mellékeljen egy hivatalos levelet a számlához, amely 
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az új bankadatokat (ahova a kifizetést kéri) tartalmazza. A csak a számlán 
feltüntetett, új bankadatokat - tájékoztató levél hiányában - nem áll módunkban 
figyelembe venni. 

 
12. Bárminemű kifizetés csak az áru/szolgáltatás leszállítása/teljesülése után történik (a 

számlát a szolgáltatások teljesülését igazoló, a megfelelő Alcoa alkalmazott által 
aláírt Átadás/Átvételi Jegyzőkönyv alapján kell kiállítani). 

 
13. Az Alcoa egy előre megállapodott ütemterv alapján fizet egy héten. A szállítói 

számlákat az esedékesség napja utáni első kifizetési napon vagy az esedékesség 
napja előtti legközelebbi kifizetési napon fizeti. Az ebből adódó, esedékesség után 
történő kifizetés nem tekinthető késedelmes fizetésnek. Ettől eltérő kifizetés csak 
külön megállapodás alapján lehetséges.  

 
14. Amennyiben a szállítás előtti előlegfizetésre kerül sor, úgy külön előlegszámlát kell 

kiállítani az előleg összegére. 
 
15. Egy Európai Uniós követelményből eredő jelentési kötelezettségünk miatt kérjük, 

hogy a számlán tüntessék fel az áru vámtarifaszámát és nettó súlyát is. 
 
16. Kérjük, hogy amennyiben egy több Alcoa lokációt tartalmazó jogi személyiségnek 

szémláz, úgy a megfelelőp lokáció nevét is tüntesse fel a számlán: Pl.  Alcoa Köfém: 
Hengermű vagy Howmet üzletág.  
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SZÁMLÁZÁS:  
Számlázáskor kérjük a helyes Alcoa jogi személy feltüntetését, ahogy az a 
megrendelésen is szerepel. A nem megfelelő Alcoa jogi személy részére kiállított 
számlákat nem áll módunkban feldolgozni. Az ilyen számlák kifizetés nélkül 
visszaküldésre kerülnek minden esetben. 

SZÁMLÁZÁSI CÍM:  
Minden számlát az alábbi postázási címre kérünk küldeni. Kérjük a megfelelő 
postafiókot és a megrendelést kiállító Alcoa jogi személy nevét feltüntetni a számlán, a 
könnyebb azonosíthatóság érdekében! 

Ország 
A SZÁMLÁN FELTŰNTETENDŐ ALCOA 

JOGI SZEMÉLY 

 

POSTÁZÁSI CÍM 

ES 

ALCOA INESPAL SA 
Edificio Torre Europa  
Paseo de la Castellana, 95-8ª Planta 
28046 Madrid 
Madrid 
ESA28000164 

Alcoa Kofem Kft. (AIN) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 

ES 

ALUMINA ESPAÑOLA S.A. 
Fábrica de San Ciprián 
27890 San Ciprián 
Lugo 
ESA36006278 

Alcoa Kofem Kft. (ALA) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 

ES 

ALUMINIO ESPANOL SA 
Fábrica de San Ciprián 
27890 San Ciprián 
Lugo 
ESA36006260 

Alcoa Kofem Kft. (ALO) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 

ES 

KAWNEER ESPANA SL 
Poligono Akaborro 
31860  Irurtzun 
Navarra 
ESB31025875 

Alcoa Kofem Kft. (AAN) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 

ES 

ALCOA TRANSFORMACION DE PRODUCTOS 
SL 
Avenida de Elche, 109              
03008  Alicante 
ESB83727255 

Alcoa Kofem Kft. (ATP) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 

ES 

ALCOA INVERSIONES ESPANA 
Edificio Torre Europa  
Paseo de la Castellana, 95-8ª Planta 
28046 Madrid 
Madrid 
ESB80543259 

Alcoa Kofem Kft. (AIE) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 
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Ország 
A SZÁMLÁN FELTŰNTETENDŐ ALCOA 

JOGI SZEMÉLY 

POSTÁZÁSI CÍM 

 

ES 

ALCOA TRANSFORMACION DE PRODUCTOS 
SL 
Ctra. San Sebastian - Bilbao, KM. 89.7                              
48340  Amorebieta  
Vizcaya 
ESB83727255 

Alcoa Kofem Kft. (ATP) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 440. 
Hungría 

FR 

HOWMET SA 
ZAC des Grands Prés 
14160 Dives sur Mer 
FR32562109801 

Alcoa Kofem Kft. (HSA) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 905. 
Hongrie 

FR 

HOWMET CIRAL SNC 
Zone de la Présaie 
53602 EVRON 
FR13306617259 

Alcoa Kofem Kft. (HCR) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 906. 
Hongrie 

GB 

ALCOA MANUFACTURING GB LTD 
Kitts Green Road 
Kitts Green  
Birmingham  
B33 9QR 
GB762325928 

Alcoa Kofem Kft. (FRP) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 383. 
Hungary 

GB 

Kawneer UK Ltd 
Astmoor Industrial Estate, Astmoor  
Runcorn  
Cheshire  
WA7 1QQ 
GB643642244 

Alcoa Kofem Kft. (KAW) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 391. 
Hungary 

GB 

HOWMET LTD 
Kestrel Way, Sowton Ind. Estate 
Exeter 
DevonEX2  
7LGGB140906095 

Alcoa Kofem Kft. (HWM) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 403. 
Hungary 

HU 

ALCOA KOFEM KFT. 
Székesfehérvár 
Verseci u. 1-15. 
8000 
HU10584215-2-44 

Alcoa Kofem Kft. (KFM) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 352. 
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Ország 
A SZÁMLÁN FELTŰNTETENDŐ ALCOA 

JOGI SZEMÉLY 

POSTÁZÁSI CÍM 

 

HU 

ALCOA KOFEM KFT. 
Nemesvámos 
Dózsa Gy. U. 2/A 
8248 
HU10584215-2-44 

Alcoa Kofem Kft. (KFM) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 352. 
 
 

HU 

ALCOA KOFEM KFT. 
Keréktermék Divizió 
Székesfehérvár 
Verseci u 1-15 
8000 
HU10584215-2-44 

Alcoa Kofem Kft. (KFM) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 352. 
 

IE 

Kawneer Ireland Ltd 
Ballymount Road 
Clondalkin, Dublin 22 
Ireland 
IE714584724 

Alcoa Kofem Kft. (AAP) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 398. 
Hungary 

IS 

Alcoa Fjardaal Inc. 
Hraun 1 
730 Fjardabyggd 
Kt.520303-4210 

Alcoa Kofem Kft. (FJA) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 916. 
Hungary 

IT 

Alcoa Trasformazioni SRL 
Zona Industriale Portovesme 
 09010 PORTOSCUSO  
ITALIA 
IT02640570921 

Alcoa Kofem Kft. (ATR) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 432. 
Ungheria 

IT 

Alcoa Servizi Srl. 
Piazza Giuseppe Missori, 2 
20161 MILANO (MI)  
ITALIA 
IT00859860157 

Alcoa Kofem Kft. (ASV) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 432. 
Ungheria 

NL 

Alcoa Nederland BV. 
Taxandriaweg 12b 
5142 PA Waalwijk 
Netherlands 
NL009200794B01 

Alcoa Kofem Kft. (ANL) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 370. 
Hungary 

NL 

Alcoa Architectuursystemen 
Daltonstraat 17 
3846BX Harderwijk 
Netherlands 
NL009200794B01 

Alcoa Kofem Kft. (ANL) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 370. 
Hungary 
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Ország A SZÁMLÁN FELTŰNTETENDŐ ALCOA 
JOGI SZEMÉLY 

POSTÁZÁSI CÍM 

 

NL 

Alcoa Architectuursystemen 
Daltonstraat 17 
3846BX Harderwijk 
Netherlands 
NL009200794B01 

Alcoa Kofem Kft. (BCS) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 802. 
Hungary 

 
NO 

Alcoa Mosjøen Anode ANS 
Mosjøen Anode 
Havnegata 40 
8655 Mosjøen 
NO988647489 

Alcoa Kofem Kft. (MAA) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 900. 
Hungary 
 

NO 

Alcoa Norway ANS 
Mosjøen 
Havnegata 40 
8655 Mosjøen 
NO929514173 

Alcoa Kofem Kft. (ANA) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 805. 
Hungary 
 

NO 

Alcoa Norway ANS 
Lista 
Lundevaagen S 
4550 Farsund 
NO929514173 

Alcoa Kofem Kft. (ANA) 
8050 Szekesfehervar, Pf. 805. 
Hungary 
 

 

Amennyiben bármi kérdése van a fentiekkel kapcsolatban, kérjük forduljon az Alcoa 
beszerzőjéhez. 

 
Azokat a számlákat, amelyek nem felelnek meg a fenti követelményeknek visszaküldjük és 
egy storno számlát valamint egy helyesen kiállított számlát  kérünk Önöktől. Az ezen okokból 
felmerülő fizetési késedelmekért az Alcoa nem vállal felelősséget és nem kötelezhető 
késedelmi kamat fizetésére.  
 

AlcoaDirect – Számlákkal/kifizetésekkel kapcsolatos információ kérése 

 
Annak érdekében, hogy szállítóink gyorsan és kényelmesen juthassanak 
számlákkal/kifizetéssel kapcsolatos információkhoz az Alcoa kifejlesztett egy olyan 
weboldalt, ahol az alábbi információk elérhetők: 
 

 A szállító által kiállított, feldolgozásra került számlák 
 A kifizetés státusza: (fizetve, jóváhagyva, letiltva) 
 Átutalások 

 
Telefonálás helyett kérjük ezen weboldal segítségével tájékozódjanak számláik/ 
kifizetéseik státuszáról.  
 
Amennyiben élni szeretne a fenti lehetőséggel, kérjük látogasson el a  
www.alcoadirect.com oldalra és válassza a “Register here now” opciót vagy az alábbi 
linkre kattintva közvetlenül is elérheti az online regisztrációs lapot: 
http://www.alcoa.com/global/en/about_alcoa/alcoadirect_register_select.asp 
 
 
Minden szállító csak a saját adataihoz fér hozzá.  
 

  

http://www.alcoa.com/global/en/about_alcoa/alcoadirect_register_select.asp
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Átutalási információ e-mailben 

 
Átutalási információt e-mail-ben is kaphat. A szolgáltatás aktiválásához kérjük, hogy 
küldje el ezirányú kérését és e-mail címét a CS@alcoa.com e-mail címre. 
 

 
 

RtP Customer Service csoport - Ügyfélszolgálat 

 
A Customer Service csoport mindenféle számlázással kapcsolatos probléma 
megoldásában rendelkezésre áll a főbb európai nyelveken ill oroszul is.  
 
Kérjük az alábbi címre írjon, ha számlázással kapcsolatos problémája, kérdése van: 
CS@alcoa.com 

 

 

mailto:CS@alcoa.com
mailto:CS@alcoa.com

