Eu faco e acontecel!

Relacoes
Comunitarias

Saiba como vocé pode ajudar a melhorar a qualidade
de vida da sua comunidade através da Alcoa.




A Alcoa Aluminio S.A. € uma empresa cidada,
comprometida com a melhoria da qualidade

de vida das comunidades em que esta presente,
através da importante participagéo de seus
funcionarios e do trabalho realizado pelo
Instituto Alcoa e pela Alcoa Foundation.

Neste livrinho vocé vai
conhecer a proposta de
trabalho da Alcoa junto
a comunidade e como
podera ajudar nesse
trabalho.

Leia com atencao.
Sua participagdo € muito importante.







Alcoafoundation

O que ¢ a Alcoa Foundation?

E uma fundago internacional da Alcoa, com sede nos Estados
Unidos que, desde 1952, destina recursos para que todas as
unidades da empresa, no mundo, possam desenvolver projetos
comunitarios.
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Instituto Alcoa

O que € o Instituto Alcoa?

E uma organizacdo sem fins lucrativos, politicos ou religiosos
existente no Brasil desde 1990. O Instituto Alcoa tem o objetivo
de melhorar as condi¢Bes de vida das comunidades onde

a empresa atua, através da aplicacdo de recursos para a
realizacdo de projetos comunitarios nas mais diversas areas.

O Instituto Alcoa monitora e norteia o desenvolvimento das
relacBes comunitarias no Brasil e em toda a América Latina.



O que sdo Relagdes Comunitarias?

Relacdes Comunitarias € o compromisso que cada funcionario
tem com a melhoria da qualidade de vida e o bem estar

das pessoas de sua comunidade.

Cada funcionario da Alcoa, além de ser um profissional, com suas
responsabilidades na empresa através do trabalho que realiza,

¢ tambem cidaddo, que deve contribuir com a melhoria das
condicbes de salde, educacdo, lazer e bem estar social

de sua comunidade.

E através de vocé, funcionario, que a Alcoa atua na comunidade
com um objetivo comum: poder melhoré-la.



Como funcionam as Relagdes Comunitarias na Alcoa?
Cada unidade da Alcoa no Brasil e na América Latina possui uma
equipe ou um representante de relagdes comunitarias que, através
do programa "Eu fago e acontece™, exerce um papel fundamental
na disseminagéo do voluntariado.

Essa equipe busca incentivar funcionarios e familiares a
participar de acBes e projetos comunitarios, firmando parcerias
que possibilitem essas a¢des e projetos, trocando experiéncias
e iniciativas com outras unidades da empresa e viabilizando
0s projetos e agdes com maior impacto na comunidade.

E essa equipe que vai poder esclarecer todas as suas davidas
e ajudé-lo a montar e encaminhar o seu projeto comunitario
ao Instituto Alcoa ou a realizar uma agéo comunitaria junto
com outros funcionarios.



Quais as formas de atuacdo da Alcoa e de seus
funcionarios junto a comunidade?

A Alcoa e seus funcionarios podem atuar de duas formas
na comunidade: através de um projeto comunitario

ou de uma acdo comunitaria.

As éreas consideradas prioritarias para a realizacdo de a¢es
ou projetos comunitarios sao: educacdo, saude, infra-estrutura,
meio ambiente, bem estar social, saneamento basico, esporte
e utilidade publica.




O que € um Projeto-Comunitario?
E um projeto idealizado e
encaminhado pelo funcionario da
Alcoa, junto ao representante ou
a equipe de relagdes comunitarias
de sua unidade, com o objetivo
de melhorar a qualidade de vida
da comunidade da qual participa.
O projeto comunitario envolve

a aprovacdo e a aplicacdo de
recursos financeiros por parte do
Instituto Alcoa ou da Alcoa Foundation.

O que é uma Agdo
Comunitaria?

E uma acfo realizada tnica

e exclusivamente através

da iniciativa de um ou mais
funcionarios voluntérios, em forma
de mutir&o, visita ou outra agdo
isolada, que ndo envolva a
aplicacdo de recursos financeiros
por parte do Instituto Alcoa ou da
Alcoa Foundation.




Como elaborar um Projeto ou uma A¢do Comunitaria?

O primeiro passo para elaborar uma acdo ou projeto comunitario
€ entrar em contato com instituicdes assistenciais, educacionais ou
governamentais que atuem em prol da comunidade carente, para
conhecer 0 seu dia-a-dia e identificar as suas reais necessidades.

Depois basta procurar a equipe ou o representante de relacoes
comunitérias da unidade da Alcoa na qual vocé trabalha, que ira
verificar a possibilidade de realizar a agdo ou de implantar o
projeto comunitario, e Ihe auxiliara, se for o caso, no
encaminhamento da idéia junto ao Instituto Alcoa e/ou a Alcoa
Foundation.

Etapas dos Projetos Comunitarios
1. Apresentacdo da proposta do projeto para a Alcoa;
2. Andlise do estatuto e do projeto;

3. Aprovacao do Conselho Regional
de Relagbes Comunitérias;

4. Preparacéo do projeto no formato padréo,
junto & Instituicao;

5. Encaminhamento para Andlise do Instituto Alcoa /
Alcoa Foundation;

6. Se aprovado - Entrega do cheque para a Instituicao;

7. A Instituicdo entrega o relatorio final de Prestacdo
de Contas pelo Instituto Alcoa (6 meses)
ou Alcoa Foundation (1 ano).



Conforme a Politica de Relacdes
Comunitarias da Alcoa, cada acdo
ou projeto comunitario deve
identificar as areas onde
a contribuicdo da Alcoa
e de seus funcionarios
seja mais produtiva para
a comunidade. As ac0es
e projetos devem
ser compativeis
com os valores da
empresa e seguir
os planos
operacionais

da sua unidade,
buscando
sempre reforcar
0 processo de
incorporacao
da cidadania.




Como ¢é aprovado o Projeto ou a Agdo Comunitaria?

No caso de A¢do Comunitaria, 0 processo se desenvolve
internamente em sua propria unidade, coordenado pela equipe
ou representante de relacbes comunitérias que vai tomar todas as
providéncias necessarias para a sua execucdo, como marcar a data
de sua realizagdo, mobilizar os demais funcionarios e documentar
todas as suas etapas.

No caso de Projeto Comunitério, apds a sua documentagdo e
redacdo final, ele serd encaminhado ao Instituto Alcoa em S&o
Paulo que, ap6s uma analise detalhada, ird aprové-lo ou néo, ou
ainda, se for o caso, repassa-lo para uma outra avaliagdo que sera
realizada pela Alcoa Foundation, nos Estados Unidos.

Além da necessidade de uma documentacdo, existem duas
exigéncias fundamentais para que o projeto seja aprovado:

* Funcionarios da Alcoa devem estar envolvidos no projeto;

* Deve existir a participacdo de empresas ou instituicdes parceiras.

> Apos a aprovagdo do projeto,
ot @ D Alcoa faz?
‘= 0que a Alcoa faz:
= Se 0 projeto comunitério for aprovado,
0S recursos necessarios séo liberados para iniciar a sua execucao.
A Alcoa estard acompanhando todo o desenvolvimento do
projeto. Ap6s concluido, um relatorio final devera ser preparado
pela instituicdo beneficiada.



Qualquer projeto pode ser aprovado?
N&o. A Alcoa ndo considera para fins de
doacBes quaisquer projetos relacionados a:

* organizacOes ou programas destinados
a influenciar a legislacdo existente;

* eleger pessoas para cargos publicos;

« campanhas em beneficio de causas
pessoais;

* organizagdes que buscam recursos para
projetos que so elas administram, sem
a possibilidade de um acompanhamento
ou envolvimento dos funcionarios
da Alcog;

* campanhas de arrecadacéo de fundos
para hospitais ou outras instituicoes;

* organizagdes religiosas ou seitas, cujos
servigos sejam limitados a membros de um
grupo especifico para fins de doutrinacéo;

* programas relacionados a despesas
operacionais como manutencéo de
equipamentos e prédios.




Existe alguma outra forma de ajudar a comunidade,
atraves da Alcoa?

Além das aces e projetos comunitarios realizados ao
longo do ano, a Alcoa faz doagdes de computadores,
moveis, veiculos e equipamentos que ndo estdao mais
sendo utilizados pela empresa, mas que podem ser
reaproveitados pela comunidade. A Alcoa ainda oferece, a
cada um de seus funcionarios, a oportunidade de participar
dos programas ACTION e BRAVO!.

O que € o programa Action?

O programa ACTION caracteriza-se pela realiza¢do
de 4 horas de trabalho voluntario de, no minimo,
10 funcionarios e familiares, durante um sabado
ou domingo.

Cumprida a tarefa, a Alcoa enviara a Instituicdo
um cheque no valor de U$ 3,000.00 doado
pela Alcoa Foundation.



O que € o programa Bravo!?

No programa BRAVO!, cada funcionario que completar 50 horas
de dedicagdo voluntaria por ano, durante suas horas de lazer,

a uma instituicdo escolhida por ele, recebera da Alcoa Foundation
uma doacdo de U$ 250.00 para entregar & instituicdo onde
trabalhou voluntariamente.

O que é o programa Bravo! Brasil?

Criado em janeiro de 2004 o BRAVO! Brasil, é o programa para
estimular estagiarios a dedicarem um tempo ao trabalho
voluntario. Cada um que completar 40 horas de voluntariado,
na mesma institui¢ao, durante suas horas de lazer, recebera

do Instituto Alcoa uma doagdo de R$ 275,00 para a entidade
com a qual contribui.



Viu s6 quantas maneiras existem de vocé ajudar a sua
comunidade atraves da Alcoa? Seja também um funcionario
envolvido em relagdes comunitarias e faca acontecer

0s mais diversos projetos e agdes.

Lembre-se que a sua comunidade conta
com a sua ajuda para deixa-la cada vez melhor.

De méos dadas, vocé e a Alcoa podem fazer muito
por muita gente.

Estenda sua mao e diga
"Eu Faco e Acontece”.







