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1. OBJETIVO

Este documento descreve as responsabilidades de Seguranca,
Saude e Meio Ambiente de Contratadas e Subcontratadas quando da
execucao de servigos para a Alcoa Itapissuma.

O Caderno de Seguranca, Saude e Meio Ambiente foi elaborado
com a finalidade de orienta-las, definindo diretrizes e responsabilidades
para o efetivo Gerenciamento de Saude, Seguranca e Meio Ambiente,
garantindo a eficiéncia desse processo, para que as mesmas estejam
em conformidade com as Politicas e Objetivos da Alcoa Itapissuma e
atendendo plenamente aos requisitos legais de Saude, Seguranca e
Meio Ambiente.

As orientacbes contidas nesse caderno devem ser seguidas por
todas empresas contratadas e subcontratadas. Outros requisitos de

SSMA, néo inseridos nesse caderno, poderdo ser exigidos.

2. POLITICA DE SEGURANCA, SAUDE E MEIO AMBIENTE DA
ALCOA
E politica da ALCOA operar mundialmente de um modo seguro e
responsavel, respeitando o meio ambiente e a salde de nossos
empregados, clientes e das comunidades onde operamos.
N6s ndo comprometeremos o Valor Saude, Seguranca e Meio

Ambiente em funcao de lucro ou producéo.

Todos os Alcoanos tém o dever de entender, promover e apoiar a

implementacdo dessa politica e de todos os seus principios.

VALOR SSMA

Trabalhamos com seguranca e de modo a proteger e promover a
saude e o bem estar das pessoas e do meio ambiente.

PRINCIPIOS DE SSMA




Valorizamos a vida humana acima de tudo e administramos 0s riscos de
forma apropriada;
Melhoramos continuamente os sistemas e processos de SSMA na
busca incansavel de um local de trabalho livre de incidentes;
N&o comprometemos nosso valor SSMA por lucro ou produgéo;
Cumprimos todas as leis e estabelecemos padrdes mais elevados para
ndés mesmos e para 0s nossos fornecedores, onde riscos inaceitaveis
séo identificados;
Apoiamos a prevencdo da poluicdo e o desenvolvimento sustentavel,
incorporando responsabilidade social, sucesso econdmico e exceléncia
ambiental aos nossos processos de tomada de deciséo;
Medimos e avaliamos nossa performance e somos francos e
transparentes em nossas comunicagoes;
Fornecemos e usamos produtos e servicos seguros e confiaveis;
Utilizamos nosso conhecimento em SSMA para melhorar a seguranca e
0 bem estar de nossas comunidades;

Somos todos responséaveis pelo cumprimento e pela disseminacao

dos nossos Valores e Principios de SSMA.

MISSAO DE SAUDE, SEGURANCA E MEIO AMBIENTE — SSMA DA
ALCOA ITAPISSUMA (POLITICA AMBIENTAL)

E missdo da Alcoa Itapissuma transformar o aluminio em chapas,
folhas, telhas e perfis extrudados (anodizacdo e naturais), em
conformidade com seu Valor, Politica e Principios de SSMA, se
comprometendo em:

o Buscar continuamente a prevencdo de incidentes, doencas
ocupacionais, bem como a prevengcdo da poluicdo, minimizando os
riscos a seguranca e saude ocupacional e os impactos ambientais
através da melhoria do desempenho do Sistema de Gestdo de Saude,
Seguranca e Meio Ambiente.

. Cumprir a legislagdo vigente e, onde necessario estabelecer
requisitos mais restritivos com a implementacdo de programas de

conservagao ambiental e protecdo da vida humana.



o Manter a conformidade com os regulamentos, normas e padroes
de SSMA pertinentes e subscrito pela ALCOA.

o Conscientizar e promover o envolvimento de todos os Alcoanos e
Contratados para que atuem de forma proativa e correta em relacdo a
SSMA dentro e fora da Alcoa.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

E de responsabilidade da Contratada a iniciativa de planejar e executar
suas atividades de modo a prevenir incidentes de trabalho, preservar a
saude de seus funcionarios e o meio ambiente.

A contratada é responsavel pelas acdes de seus empregados ou
Subcontratados decorrentes das normas de Seguranca e Medicina de
trabalho e Meio Ambiente. Responsabilidade significa também a
obrigacédo de interromper qualquer atividade ou postura que represente

risco imediato a saude, de incidente ou dano ambiental.

3 - ORIENTACAO SOBRE A PORTARIA 3214, DO MINISTERIO DO
TRABALHO

A Portaria 3214, de 08/06/78, contém 33 Normas Regulamentadoras
(NR’S) sobre seguranca e medicina do trabalho, e seréo de observancia
obrigatéria por parte das empresas contratadas as seguintes normas

abaixo relacionadas:

NR-1- Disposi¢des Gerais

NR-2- Inspec¢éo Prévia

NR-3- Embargo ou Interdicao

NR-4 - Servigo Especializado em Seguranga e Medicina do Trabalho -
SESMT.

NR-5 - Comisséao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA.

NR-6 - Equipamento de Protecédo Individual - EPI .

NR-7 - PCMSO.

NR-8 - Edificacdes

NR-9 - PPRA.

NR-10 - Instalacdes e Servi¢os de Eletricidade.

NR-11 - Transporte, Movimentagcdo, Armazenagem e Manuseio de
Materiais.

NR-12 - Maquinas e Equipamentos.

NR-13 - Vasos sob Presséao.



NR-14 - Fornos.

NR-15 - Atividades e Operacdes Insalubres.

NR-16 - Atividades e Operacdes Perigosas.

NR-17 - Ergonomia.

NR-18 - Obras de Construgédo, Demolicéo e Reparos.
NR 19- Explosivos

NR-20 - Combustiveis Liquidos e Inflamaveis.

NR-21 - Trabalho a Céu Aberto

NR-23 - Protecéo contra Incéndios.

NR-24 - Condi¢des Sanitarias dos Locais de Trabalho.
NR-25 - Residuos Industriais.

NR-26 - Sinalizacédo de Seguranca.

NR-33 — Saude e Seguran¢ca em Espaco Confinado

A observancia das Normas Regulamentadoras - NR ndo desobriga as
empresas prestadoras de servico nas areas de elétrica, mecéanica e civil
do cumprimento de outras disposicbes que, com relacdo a matéria,
sejam incluidas em cdédigos de obra ou Normas Brasileiras — NBR's
especificas.

O responsével pela contratada deverd possuir um meio de manter-se
atualizado quanto a estas normas, bem como todos 0s seus anexos.
Quando existir diferencas entre as normas brasileiras e as normas da
Alcoa, devera ser atendido o padrdo mais restritivo.

Violacdo das normas de seguranca € considerada falta grave

passivel de rescisdo contratual.

4. PROCEDIMENTOS DE INTEGRAGCAO PARA PRESTADORES DE
SERVICO

4.1. TREINAMENTO DE INTEGRACAO

Todo empregado antes de iniciar o seu trabalho propriamente dito,
devera receber o Treinamento de Integracdo sobre as normas internas
de Seguranca, Saude e Meio Ambiente, assim como estar devidamente
registrado junto ao departamento Pessoal. Para efetuar esse
procedimento, quando da chegada a fabrica, o0 empregado contratado
devera se apresentar na portaria e devera estar portando os seguintes

documentos:



© N

Ficha de acompanhamento de empregado de empresa contratada,
preenchida conforme modelo;

ASO - Atestado de Saude Ocupacional (copia), constando 0os exames e
datas de realizacdo, de acordo com a NR -7, Portaria n° 3214, do
Ministério do Trabalho e Manual de Saude , Seguranca e Meio
Ambiente;

Exames especificos conforme atividade; (Ver nos itens especificos deste
documento)

2 fotos 3x4;

Ficha de registro de empregado (Copia);

Xérox da pagina do contrato da Carteira de trabalho. (Apresentar
carteira de trabalho original);

Certificados Exigidos por fungéo (ver item 4.1.1)

Carta de apresentacdo do funcionéario, conforme modelo enviado por
A&L;

Os prestadores deverdo apresentar toda documentacdo a RH para

serem encaminhados a sala de treinamento:

As integracdes seréo realizadas:

Dia: Terca- feira

Horério: 9:00h as 12:00h (pontualmente)
Local: Centro de Treinamento de SSMA.

Obs : Os funcionarios que chegarem apos o horario determinado nao

poderéo assistir a integragéo..

Em caso de Emergéncia podera ser realizado integracdo fora da
programacdo. Devidamente autorizado pelo Coordenador de

Seguranca da Localidade.

OBS: O funcionario que se ausentar da Alcoa por um periodo de 3
(trés) meses deverd obrigatoriamente participar do processo de

treinamento de integragcdo novamente.

N&o é permitido o acesso as dependéncias da Alcoa, de funcionarios
vestidos com short, bermuda ou sem camisas.

A validade do cracha corresponde ao tempo de execucédo do servico
para as contratadas néo fixas. Enquanto que para as contratadas fixas a
validade do cracha corresponde a do Atestado de Saude Ocupacional
(ASO).



Apés a Integracdo de SSMA, o acesso de empregados contratados a
fabrica sO sera realizado com a posse do cracha de Prestador de
Servigos da ALCOA, no prazo de validade.

ANEXOS I E II:

Fluxograma de integracdo de SSMA para contratados

Ficha de acompanhamento de empregado de empresa contratada

41.1 CERTIFICADOS EXIGIDOS POR FUN(;()ES PARA
APRESENTACAO EM RH ANTES DA INTEGRACAO DE
CONTRATADAS

Critérios de exigéncias e certificados ou comprovacdo em carteira

profissional da funcéo a exercer:

e Para as funcdes de mecanico, eletricista e soldador serao
exigidos copia do certificado emitido por 6rgdo competente ou
comprovagéao na carteira de dois anos de experiéncia. (Para os
eletricistas atentar para treinamento obrigatério da NR 10)

Para as funcdes de operador de guincho, guindaste, munck ou
equipamento mével similar serd necessario a apresentacdo da copia do
certificado de curso especifico para a funcédo e carteira de habilitacdo
conforme exigéncia da NR 11, ITEM 11.1.6 .

Para as funcdes de técnico devera ser apresentada a copia do
certificado de conclusdo do curso e/ou registro profissional quando
aplicavel.

EX: Registro profissional de técnico de seguranca do trabalho.

e Para os cargos de nivel superior sera exigida a apresentacdo da

carteira de filiagdo de profissional.

EX: Engenheiro (CREA), Contador (CRC), Enfermeiro (COREN).

4.2 - EPI's - EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

E de responsabilidade da empresa contratada garantir o fornecimento,
treinamento e utilizacdo dos EPI's, para isto deverdo observar as

recomendacdes abaixo:



e Os empregados deverdo comparecer para o trabalho portando os
Equipamentos de Protecdo Individual, de acordo com o0s riscos
mencionados no escopo dos trabalhos;

e Para acesso as areas industriais, se faz necessario o uso de
capacetes, oculos contra impacto, protetores auditivos e calcado de
seguranca com biqueira de aco e protecdo metatarsica;

¢ Os demais equipamentos serdo definidos em funcéo do risco ou area
especifica descritos no escopo de trabalho;

e Todos os equipamentos deverdo estar em boas condi¢cbes de uso e
possuirem os seus C.A. — Certificados de Aprovagdo, conforme
exigéncia da NR-06 da portaria 3214 do Mtb.

e Os EPI's (Equipamentos de Protecédo Individual) sdo de uso pessoal,
nao devendo ser utilizados por mais de um usuario.

e E obrigatério que as camisas de manga comprida tenham faixa
reflexiva a identificacdo da faixa € de possuir 5 cm de largura e o
comprimento total deve ser de 2 metros (todo o perimetro da faixa na

camisa). E necessario apenas possuir a faixa nos membros superiores.

e Para empresas em que Seus Servicos Sao necessarios 0 uso de
martelete é obrigatério o uso de luva anti vibracdo conforme

especificacdo abaixo:

Luva Antivibragiio

Descrigao

Luva em vaqueta com dedos inteiros, suporte de
punho com velcro™ e elastico no punho.

] 660 - Luva com polimero ate a 12 falange. Tam (P/M/G).
1 660T- Luva com polimero até a ponta dos dedos.

| ¥ W

e A contratada devera treinar seus funcionarios no uso, guarda e
higienizagdo dos EPIs, apresentando coOpia das atas de treinamento

sempre que solicitado.



Matriz de trajes anti-chama secundarios para vestuario secundario Data de revisdo: 06/11/07

4.3 - Procedimento Padréo para Calgcados em Itapissuma

Determinacées:

O uso de calcado fechado € obrigatodrio fora da area delimitada pela
linha verde do Mapa Orientativo;

O acesso aos escritorios das areas de producao, pelas faixas de
pedestres sinalizadas na area, pode ser realizado com os cal¢cados
fechados;

Dentro das Areas de Producéo, é obrigatorio o uso de calgado de
seguranca aprovado pelo Departamento de SSMA e cadastrado no
almoxarifado;

Nos prédios administrativos dentro da area delimitada pela linha
verde do Mapa Orientativo, € permitido o uso de cal¢ados fechados
e abertos, obedecendo a seguinte orientacao:

Altura méxima do salto igual a 5 cm;

Salto tipo agulha néo sao permitidos;

OBS: Visitantes de o6rgaos de fiscalizacdo publica, devidamente

acompanhados por funcionario Alcoa, serdo tratados como
excecdo. Na eventualidade de ser necessério a entrada destes
visitantes na Area de Producio, aplica-se a regra de calgcado de
seguranca obrigatoriamente.

ANEXOS IlI:
MAPA ORIENTATIVO

5 - NORMAS ALCOA E DA CONTRATADA

A Alcoa Itapissuma possui um manual interno de normas de Seguranga,

Saude e Meio Ambiente as quais foram elaboradas com base nos

padroes de engenharia Alcoa, bem como, nas normas brasileiras

vigentes. Este manual encontra-se a disposicdo de qualquer empresa

contratada que venha a desempenhar qualquer servico dentro das

instalacdes desta empresa. No entanto, com o0 intuito de antecipar

alguns padrdes de Seguranga, Saude e Meio Ambiente, este documento

contém um resumo de algumas destas normas.

Quando houver necessidade de realizar outra atividade n&o coberta por

este manual, quando da assinatura do contrato, o responsavel Alcoa
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pela contratada deverd fornecer, uma coOpia das normas internas
referentes ao risco em questéao.
Toda Contratada deve ter o conhecimento da norma Alcoa e possuir seu

préprio Programa de Seguranca, Saude e Meio Ambiente.

6 - PGA (PEQUENO GRUPO AUTONOMO) DE CONTRATADAS

O PGA ¢ formado por representantes das areas de RH, Engenharia e
A&L da Alcoa e um representante de cada empresa contratada fixa. O
grupo reune-se conforme cronograma de reunido do PGA de Contadas
com o intuito de implantar o protocolo S8.12 (CONTRATADO,
SUBCONTRADO E SERVICOS CONTRATADOS) , sugerir e executar
melhorias em SSMA em relacdo ao servicos prestados por empresas

contratadas.

7 - REUNIOES MENSAL DE SEGURANCA

Todos os funcionarios das empresas contratadas deverdo participar de
reunides de seguranca no minimo uma vez por més, para cumprimento
dos programas legais ou para informar e discutir assuntos
exclusivamente ligados a Seguranca Higiene e Medicina do Trabalho
tais como: planos e programas de seguranca, incidentes do més,

treinamentos, normas, procedimentos, etc.

8 - CONVERSA DIARIA DE SEGURANCA - CDS

Periodicamente, de preferéncia antes de iniciar os trabalhos, o
encarregado ou lider do grupo devera reunir o pessoal e discutir acerca
de assuntos relacionados a Seguranca, Saude e Meio Ambiente.

Os temas e assuntos apresentados na CDS devem ser registrados por

todos os participantes e arquivados pela empresa contratada.

11



9 — INSPECOES DE EQUIPAMENTOS

Todas as Contratadas que possuem equipamentos elétricos
devem passar por manutencdo mensalmente e registrar em check-list
especifico. As empresas deverdo arquivar os check-lists para
averiguacao durante auditorias realizadas pelo Departamento de SSMA,
PGA de Contratadas e PGA de Seguranca com Eletricidade. Colocar
bracadeira com a cor do més correspondente.

O check-list de manutencdo de equipamentos elétricos devera possuir

no minimo, os itens constantes no modelo.

ANEXO IV

Check-list de equipamentos elétricos modelo.

10 — ISOLAMENTO DE AREA

Todas as obras e servicos deverdo ser isolados, de acordo com o
anexo v, de modo que ndo seja permitido o acesso de pessoas nao
envolvidas com o servi¢co que esta sendo executado.

As empresas com contrato fixo na Alcoa deverdo confeccionar o
isolamento com a identificacdo da empresa. As demais deveréo

solicitar o material para isolamento ao solicitante do servico Alcoa.

ANEXO V

Padréo de Isolamento de obras e servigos

11 - FARDAMENTO

As contratadas deverdo fornecer aos seus funcionéarios, fardamento
completo (calca e camisa de mangas compridas), com identificacédo
clara da empresa. Area da Alcoa (Refus&o) necessita de fardamento
especifico —Roupa retardante de Chama e perneira de raspa de
Couro- que deveréa ser fornecido pela Contratada.
e Para as empresas que irdo trabalhar expostas a metal liquido o
fardamento devera ser retardante de chamas para metal liquido,

conforme especificacao abaixo:
12



Combustéo
repentina/

Liquido

inflamavel

Aco
queimado ou
soldado

Criolita fundida/
Super liga

Fagulha de
arco elétrico

Aluminio fundido Ferro fundido

PR-97
Peso
minimo
da
camisa

Com camisa secundaria
_ de algoddo manga
212,62 _Ior)ga, ou protes;ao_
priméria sobre a camisa

Com camisa
secundaria de algoddo

Para atingir >8

9 Com peso de 212,62 ge | Tangalonga, peso de ATPV / Nivel 2;
Peso 212,62 g, ou prote¢éo = :
e temperatura do metal e Macacéo anti-
minimo } priméria sobre a )
d derretido > 1400° F / : chama ou jaleco
a 760°C camisa b .
calga = sobre traje
283,50 secundario PR
97
9
Oasis

Peso
minimo
da
camisa . -
- Com camisa secundaria i) R
de algodado manga Com camisa -
212,62 longa, ou protecao secundéaria de algodédo ;Iegzggar:gr?ea P tinair >8
9 priméria sobre a camisa manga longa, peso de 9 9 ara atingir
Peso ~ longa, peso de ATPV / Nivel 2:
Gliafine Com peso de 212,62 g e 212,62 g, ou protecéo 212 62 0. ou M ~ i
d temperatura do metal priméria sobre a 029, 0u acacdo antl-
a derretido > 1400° F / camisa [DIEHEEED DTN chama ou jaleco
calga = 760°C sobre a camisa sobre traje
283,50 secundario
g Oasis

Vinex
FR-9B
Peso
minimo
da
camisa
240,97
[¢]
Peso
minimo
da
calca=
240,97
[¢]

e Todos os fardamentos deverdo possuir fitas refletivas. As empresas

gue nao possuem contrato fixo ficam desobrigadas do uso de fitas
refletivas no fardamento. As mesmas deverdo fornecer aos seus

funcionarios coletes refletivos, conforme anexo.

ANEXO VI

Padrao da posicéao das fitas refletivas no fardamento
Colete refletivo

13



12 - IGSSMA

O IGSSMA se aplica a todas as empresas que possuem contratato fixo
com a Alcoa de grau de risco médio e Alto.

As empresas terdo atribuicdes diferentes de acordo com numero de
funcionarios. Até 10 funcionarios usa-se uma planilha e a partir de 10
usa-se outra planilha. Disponivel na pasta do PGA de contratadas.

As empresas contratadas fixas, de acordo com os critérios constantes
no guia de avaliacdo de riscos, serdo avaliadas mensalmente pelo
IGSSMA (Indice Global de Saude, Seguranca e Meio Ambiente)
entregando todas as evidéncias das agbes  exigidas.
O valor atingido a cada més corresponde ao comprometimento da

empresa com o valor SSMA.

ANEXOS VII E VIII
Matriz do indice Global de Seguranca, Satde e Meio Ambiente

Guia de Avaliacao de Risco

13 - PERMISSOES DE TRABALHO

Todos os servigcos a serem executados necessitam de liberacdo prévia.

Sao eles:

Escopo / Plano de seguranca (Ver item 15)

APR — Andlise Preliminar de Riscos (Ver item 16)

Trabalho em altura

Servigos a Quente (Solda e corte de qualquer natureza)

Trabalhos empilhadeiras,retroescavdeiras, plataforma elevatoria,
guinchos e pontes rolantes

e Entrada em Espacos Confinados

e Trabalho em alta tensdo

e Escavacéao e perfuragao

13.1 CONTRATO PARA SERVICO QUE REQUER RISCOS DE
QUEDAS

Além de atender a todas as normas deste manual, para 0s servicos
14



gue estejam acima de 1,80 metros de altura, os empregados deverao

portar os seguintes equipamentos:

e Cinto de seguranca tipo paraquedista com duas cordas espia ou
talabarte no padrédo especificado pela Alcoa. Para servicos que
envolvam solda ou servicos a quente, deverd ser observado a
resisténcia deste equipamento a temperatura.

e Capacete com jugular

e Escadas - é proibido o uso de escadas metalicas, assim como
escadas de confeccdo propria, fora dos padrdes exigidos pela norma
brasileira.

e Permitido uso de escada metalica para acesso a carroceria do
Caminhdo.

e Andaimes - conforme padrdo NR 18

OBS 1: E obrigato6rio a permissdo especifica para este tipo de servico.
OBS 2: Todos os funcionarios executantes deste tipo de servico devem
ser treinados nas Normas de Prevencdo de Quedas e credenciados
pela ALCOA mediante aprovacao nas avaliagdes pos treinamento.
OBS 3: Segundo o item 18.15.1. O dimensionamento dos andaimes,
sua estrutura de sustentacdo e fixacdo, deve ser realizado por

profissional legalmente habilitado.

e Todos os equipamentos para trabalhos em altura devem ser
trazidos a Alcoa, para serem inspecionados e colocado a identificacéo,
antes de sua utilizacdo na fabrica. Os equipamentos aprovados
receberdo a pintura/abracadeira da cor do més que terd validade
conforme a norma da ALCOA N° 390SSMA033651
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JANEIRO [/ MAIO / SETEMBRO

n FEVEREIRO/ JUNHO [/ OUTUBRO

MARCO / JULHO / NOVEMBRO

A

ABRIL / AGOSTO / DEZEMBRO

Especificacdo Técnica do Cinto de Seguranca

Cinturdo de Seguranca tipo Para-quedista confeccionado em cadarco de
poliéster com largura de 45(+) 5mm, tratamento UV, resisténcia a tracao
de 25KN, em duas cores, sendo: cor azul para o suspensorio, cintura e
suporte lateral para o mosquetdo e cor amarela para as coxeiras e
suporte para Trava Quedas; com fivelas de Aco SAE 1055 temperado e
revenido, dureza 30 a 35 HRC, acabamento fosfatizado e pintado em
epoxi preto semi brilho camada 40 a 60 microns para ajuste no
suspensorio, cintura e coxeiras, cadarco para ajuste no peito em
poliéster largura 25mm, com 02 meia argola com tratamento superficial
niquelado de 25mm, 01 Argola de aco SAE 1045 forjada e normalizada,
resistente a 22KN sem deformacao com tratamento superficial zincado a
fogo, com camada de 70 a 90 microns, posicionada nas costas para
ancoragem com regulador de tamanho injetado em nylon 6 especial,
costuras reforcadas com linha de nylon 16.
Medidas: Cadarco para regulagem da cintura — 67 cm;

Cadarco para regulagem das pernas — 100 cm;

Cadarco para suporte do trava quedas — 22 cm;

Gravacdo do nome da Empresa nos cadargos do suspensorio

no sentido vertical.
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CODIGO: HL01203MAC
CERTIFICADO DE APROVAGCAO N° 12.563

Especificacdo Técnica do Talabarte

Talabarte de Seguranga, tipo “Y” confeccionado em cadargo de poliéster
tubular de 35 mm de largura, cor amarela, resisténcia a tragéo de 20 Kn,
com elastico interno largura de 30 mm, alongamento 50%, equipado
com Absorvedor de Energia confeccionado em cadarco de poliéster com
45 (+)5 mm de largura e 1050 mm de comprimento total aberto,
tratamento UV, resisténcia a tracdo 25 Kn, costuras internas com linha
de nylon cadarcos dobrados e revestido de tubo termo-retratil, com 01
mosquetdo forjado em ago SAE 8640 acabamento niquelado,
resisténcia a tracdo 2267 kg ou 5000 libras com 20 mm de abertura e
02 mosquetdes forjados em agco SAE 8640, acabamento zincado,
resisténcia a tracdo de 2477 kg ou 5450 libras com 53 mm de abertura,
nas 2 extremidades do “Y” comprimento total de 1,40 M de mosquetéo a
mosquetao.

CODIGO: HL03259YE14
CERTIFICADO DE APROVACAO: 12.563




REQUISITOS PARA TRABALHOS SOBRE TELHADOS

PLANO GERAL
ATENDIMENTO A LEGISLACAO LEGAL APLICAVEL (NR -18)

Para trabalhos em telhados devem ser utilizados dispositivos que
permitam a movimentacdo segura dos trabalhadores, sendo obrigatéria
a instalacdo de cabo-guia de aco ou linha de vida, para fixagcao do cinto
de seguranca tipo para-quedista ou trava quedas.

E proibido o trabalho em telhado em condicées de chuva pesada, ventos
fortes ou nevoeiros densos.. Preferencialmente em casos de chuvas
leves / garoa, os trabalhos em altura devem ser realizados apds a

secagem completa de pisos / telhados.

REGRAS GERAIS DE SEGURANCA

e E proibido concentrar pessoas ou cargas num Gnico ponto.

o Deve-se atentar sempre para as condicfes de organizacao e limpeza
das zonas de trabalho e de armazenagem de materiais

e Ninguém deve trabalhar sobre telhados ap6s o anoitecer, exceto
para reparos de emergéncia onde todas as precaucdes adequadas
de seguranca sejam tomadas.

e Os trabalhadores n&o devem permanecer embaixo de carga
suspensa

e Nunca os operarios devem pisar diretamente sobre as telhas ou
sobre as areas de superposicao das telhas (utilizar pranchas de
madeiras em bom estado: N&o utlizar tabuas queimadas,
apodrecidas e pintadas

¢ Na&o se deve acumular materiais sobre o telhado ou tetos falsos, para
evitar desmoronamentos ou deslizamentos. Especialmente, deve —se

evitar o acumulo de materiais junto a beirais.
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ANDAIMES

A utilizagdo de andaimes painéis acima do limite estabelecido pela NR
18 (altura quatro vezes o tamanho da base). Ex: Base de 1,5, altura
maxima do andaime 6 metros. S6 podera ser realizada com memorial
de calculo (assinado por Engenheiro Certificado) atestando a estrutura e
seu estaiamento, caso contrario o servico de montagem de andaimes sé
sera realizado através da plataforma modvel ou andaimes tubulares de
empresa credenciada pela Alcoa que nos proverd com a montagem das

estruturas e memorial de calculo.

PONTOS DE ANCORAGEM

N&o devem ser utilizados pontos de ancoragem sem memorial de
calculo e certificacdo por profissional habilitado (olhar quadros
especificos das areas para ponto de ancoragem para o cinto). Nao
deverdo ser utilizadas as estruturas dos prédios, guarda-corpos como
meio de ancoragem, se estas ndo tiverem um memorial de calculo e
certificacdo de um profissional habilitado. De um modo geral, as espias
dos cintos para-quedistas s6 podem ser fixadas em estruturas
“‘CERTIFICADAS". Isto é aplicavel a todas as areas e frentes de servigos

de contratadas.

EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

Os operarios devem usar capacete de seguranca com jugular, Bota com
bigueira de aco e Protecdo metatarso, Oculos de protecdo contra
impacto, cinto de seguranca tipo para-quedista com mosquetao
ancorado a linha de vida horizontal quando necessario e outros
equipamentos de protecdo conforme atividades executadas (mascaras,
protetor facial, 6culos ampla viséo etc.)

Todos os equipamentos e ferramentas necessarios para a realizacdo
dos trabalhos devem estar em perfeito estado de conservacdo e
manutencao.

Todos os equipamentos de protecdo contra quedas, cordas, cinto de
seguranca, sling, devem possuir a respectiva cor do més, garantindo

assim a realizagao da sua inspecéo.
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13.2 CONTRATO PARA SERVICO QUE REQUER CORTE/SOLDA OU
SERVICOS A QUENTE

Para realizacao de servicos a quente (Corte/solda), se faz necessério o
uso dos seguintes EPI's, inclusive para pessoal que estiver auxiliando

ao servico e esteja também exposto aos riscos:

e Protetor facial/visual (escuro) com lente de acordo com o tipo de
solda;

Avental de raspa de couro;

Perneira de raspa de couro;

Luvas de raspa de couro;

Manga de raspa de couro;

Protecéo respiratoria (PFF2);

Méascara para soldador;

Protetor facial;

Para Servico com esmerilhadeira e Lixadeira deverd também ser
liberado através da permissdo de Servico a Quente sendo obrigatorio
neste caso o uso dos seguintes EPI s:

e Avental de raspa de couro;

e Protetor facial;

e Protecao respiratéria (PFF2); (Quando necesséario)

OBS 1: E obrigatoério a permissdo especifica para este tipo de servico.
OBS 2: Todos os funcionarios executantes deste tipo de servico devem
ser treinados nas Normas de Solda/Corte e credenciados pela ALCOA.

e Tomar conhecimento da norma de  Solda/Corte  n°
390SSMA0336013.

e E obrigatdrio que a empresa possua por cada maquina de solda um
extintor de p6 quimico de 4kg.

E obrigatorio possuir aterramento externo na maquina de solda, de
acordo com o modelo abaixo:

MAQUINA DE SOLDA (MODELO PADRAO DE ATERRAMENTO
EXTERNO)
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| r 2 4NN/ l ! . , .
PICC ._L.r‘i ?U{}T - | O cabo terra saindo da maquina

R : de solda e fixada na carcaca da
maAaaniiina de solda.

t K._‘_‘ ‘.

O cabo terra saindo do plug e
ICO QU fixado no quadro de tomadas.

o R 7

“ESPACOS CONFINADOS

Para emissado da Permissédo de Entrada e Trabalho (PET), € necessério
gue todos os trabalhadores tenham o treinamento de trabalhador
autorizado (16 horas) e para aqueles que fazem as liberagbes dos
servigos, é necessario que estes tenham o treinamento de supervisor de
entrada (40 horas).

Uma copia do certificado dos respectivos treinamentos tera que ser
entregue ao Departamento Pessoal, junto com as documentacdes de
registro do terceiro na Alcoa.

Apés a entrega do certificado, os funcionarios deverdo receber um
treinamento de integracdo sobre o Programa de Espacos Confinados da
Alcoa Itapissuma, para assim, estarem aptos a realizarem 0s servicos.
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Todos devem ter conhecimento do Programa de Espacos Confinados,
documento de n°® 390SSMA0334 001.

Todos devem ter conhecimento sobre os procedimentos especificos
relativos aos espacos confinados a serem adentrados.

E obrigatoria uma permissdo especifica para esse tipo de trabalho,
todas as vezes que for necessaria a sua realizacao.

Trabalho em altura ou servico a quente em espacos confinado também
requerem permissao especifica.

Os funcionérios que possuem o treinamento e a integracdo do programa
de espacos confinados devem portar a carteira de habilitacdes

comprovando o treinamento.

13.4 CONTRATO PARA SERVICO QUE REQUER ENVOLVIMENTO
DE EQUIPAMENTOS MOVEIS

DEFINICOES:
EQUIPAMENTOS MOVEIS SOBRE TRILHO
Sado aqueles destinados a movimentagdo de cargas ou pessoas € se

locomovem sobre trilhos, vigas de rolamento, ou com operacdes

estacionarias.

Exemplo:

o Ponte Rolante

o Plataformas Moveis

o Talhas de grande porte elétricas ou mecéanicas

EQUIPAMENTOS MOVEIS DE LIVRE MOVIMENTACAO

Sao aqueles equipamentos de movimentacao livre, movidos a gasolina,
propano, gas natural, diesel ou eletricidade e s&o destinados ao
transporte de cargas ou pessoas.

Exemplos:

e Empilhadeira
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e Tratores

e Retro Escavadeira
e Guindaste

¢ Niveladora

e Caminhdes Munck
e Plataforma movel

e Caminhdes transporte de cagcambas de arrasto

APLICACAO:
Este procedimento se aplica a todos os Equipamentos Mdveis/Veiculos

Industriais que forem ser utilizados na area da Alcoa Itapissuma.

REQUISITOS E RESPONSABILIDADE DAS CONTRATADAS:

As Contratadas irdo assegurar que 0s equipamentos tenham sido
totalmente testados e inspecionados quanto a conformidade com
requisitos governamentais vigentes.

o Todos os veiculos automotores e equipamentos moéveis serdo
mantidos em condi¢cdes operacionais seguras, sem 6leo, lubrificantes e
outros vazamentos liquidos, e com a necessaria protecdo de partes
moveis. Veiculos automotores e equipamentos moveis serdo equipados
com um extintor de incéndio.

. Os dispositivos de seguranca devem estar em perfeito
funcionamento, com teste e inspec¢do quanto a conformidade aos
requisitos vigentes.

o Empreiteiros que operam equipamentos moéveis deverdo atender
as determinagbes da Alcoa quanto ao treinamento e qualificacdo na
operacgdo de equipamentos méveis. Quando solicitados, os empreiteiros
devem fornecer a Alcoa o certificado ou outro documento comprobatério
do treinamento, aptiddo e qualificacbes dos operadores de
equipamentos moveis.

. Os equipamentos devem ter controle mecéanico ou administrativo

de velocidade.
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. Cada veiculo fornecido deve ser equipados com alarmes audiveis
e visuais de re.

e Equipamentos da Contratada terdo Sistemas de Seguranga para
Ocupantes e Protecdo contra Queda (roll over protection) (se forem
assim equipados) e utilizados segundo a politica da localidade Alcoa.
Quando o equipamento movel ndo estiver em uso, devera ser
posicionado em local onde n&o obstrua estradas, passarelas, linhas
elétricas ou passagens temporarias. Todo equipamento que néo estiver
em uso devera estar seguro de tal forma a ndo entrar em movimento ou
operacdo. Guindastes moveis e munck néo ficardo estacionados com a
lanca suspensa sobre passagens, passarelas de empregados, vias de
acesso, equipamentos elétricos/ mecanicos ou prédios. Nao deverao ser
estacionados em local que possa impedir o trafego de guindastes de
construgdo ou pontes rolantes.

eQuando o equipamento moével estiver em uso, deverdo ser mantidos
espacos livres para evitar que alguma pessoa seja atingida, entre o
equipamento e as estruturas. A Contratada ira isolar a area de trabalho
para a protecdo de pessoas que trafegam. Devera ser observada a
devida distancia de linhas de transmissdo, segundo os requisitos do
documento 32.60 intitulado “Electrical High Voltage Safety” (Seguranca
de Alta Tenséo Elétrica).

. Deve ser preenchido um check-list de pré-operacao todo inicio de
jornada e especifico do equipamento. Este check-list deve ter no
minimo, os itens disponiveis nos check-list da Alcoa. Essa inspecao
permanece no veiculo e é revista e arquivada pela Contratada. Acdes
imediatas serdo tomadas sobre os itens levantados que representam
preocupacodes graves de seguranca.

. O check-list de inspecdo diario do veiculo/equipamento deve
estar disponivel no préprio veiculo/equipamento

. O pessoal de chao, prendedores de carga ou operadores de
guindaste de empreiteira deve estar familiarizado com sinais de mao,
operacao de guindaste, capacidades do guindaste e praticas de uso de
ganchos e slings. Quando solicitados, os empreiteiros fornecerdo a
Alcoa os certificados ou outra documentagdo comprobatoria das
gualificacbes do pessoal de chao, prendedores de carga ou operadores

de guindaste.
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. Reabastecer veiculos apenas em areas externas pré-designadas.

No minimo, observar os procedimentos abaixo para reabastecimento:

1. Desligar o motor do veiculo.

2. N&o fumar.

3. N&o deixar os tanques de combustivel transbordar.

4, Quando o combustivel for gas propano liquido, aterrar o bocal da

mangueira de combustivel ao cano de enchimento do veiculo, usando

um fio-terra.

TREINAMENTO, CERTIFICAQAO E RECERTIFICA(;AO:

e Todas as pessoas de contratadas que operam equipamentos
moveis (empilhadeiras, pontes rolantes, monovias e plataforma
elevatéria) deverdo ser treinadas (pratico e escrito) conforme as
determinacdes legais e portar o credenciamento.

e O PGA de Equipamentos Moveis, ambulatério e Recursos Humanos
sd0 responsaveis por controlar toda documentacdo referente aos
treinamentos em Equipamentos Moveis/Veiculos Industriais realizado
pelos operadores;

e Os contratados devem manter controles e arquivos em local seguro
e de facil acesso dos documentos comprobatérios como:

Resultado de treinamento TEORICO.

Resultado de treinamento PRATICO.

Cépia da CARTEIRA DE HABILITAQAO INDUSTRIAL.

Comprovante de EXAMES DE SAUDE

Check-list para operadores de equipamento mével

Obs.: Certificados de treinamentos sao aceitos quando descrito o

aproveitamento tedrico e pratico do treinando e assinado pelo instrutor.

CERTIFICACAO:

. Os operadores de contratadas devem portar a Carteira de
habilitacdo Industrial especifica para veiculos industriais/equipamentos
moveis. (Modelo anexo VIII)

. Na carteira de habilitacdo industrial devera conter o nome da

empresa, do funcionario, foto, identificacdo do responsavel, assinatura
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do treinando, data da realizagao do treinamento e do vencimento, data
de realizacdo dos exames de saude e do vencimento. Todos 0s exames
médicos especificos para a atividade deverdo ser realizados (Ver
item 24)

RECERTIFICACAO:

O operador devera passar por reciclagem de treinamento e
reavaliacdo de saude conforme tempo especificado abaixo :

Obs: Reciclagem TEORICA E PRATICA ANUALMENTE Reavalia¢&o
de SAUDE ANUALMENTE.

. Para servicos que envolvam guinchos, o operador do mesmo
devera ser devidamente credenciado e portar carteira conforme NR 11
para operar este tipo de equipamento e antes de iniciar 0s servicos
deverd ser feito o check-list Alcoa para liberacdo deste do servico.

e Para servicos que envolvam plataforma elevatéria, o operador do
mesmo deverd ser devidamente credenciado para operar este tipo de
equipamento e antes de iniciar os servicos devera verificar o check list

Alcoa para liberacdo deste tipo de servigo.

OBS: E proibido subir na carroceria do caminh&do (Munck,
guindaste). Para descarregamento de materiais em caminhdes,
deve-se utilizar o portico. Caso ndo seja possivel, devido a
caracteristica do servico, elaborar procedimento fora de rotina

definindo medidas de controle.

ANEXOS IX e X:
Carteira de habilitacao

Check-list de inspecao de guincho/munck

QUALQUER DUVIDA CONSULTAR A NORMA E PROGRAMA DE
EQUIPAMENTOS MOVEIS DA ALCOA

13.5 CONTRATO PARA SERVICO QUE ENVOLVE ELETRICIDADE
(BAIXA E ALTA TENSAO)

e Para estar liberado a desempenhar atividades em meédia e alta
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tensdo e linha viva, as pessoas envolvidas deverdo ser devidamente

treinadas no padréo Alcoa 32.60 e 32.69, previamente ao trabalho.

OBS: E obrigatéria a permisséo especifica para servicos envolvendo alta
tensao.

13.6 — CONTRATO PARA SERVICO QUE REQUER PROTECAO
RESPIRATORIA
Para realizacdo de servico que seja necessario o uso da protecao
respiratéria (mascaras sem manutencdo e com manutengcdo) as
pessoas envolvidas no servico devem seguir 0 seguinte procedimento:
e Aplicacdo do Questionario de Saude e de usuario de protecédo
respiratoria

e Realizacao de Fit test
e Realizacdo de exames médicos especificos (ver item referente a

Exames Médicos)

e Realizar treinamento para usuario de protecdo respiratéria com

aproveitamento.

Obs: ApOs a realizacdo de todas as etapas descritas acima, o médico do
trabalho da empresa devera fazer a avaliacdo dos resultados dos exames e
diagnosticar4 a aptiddo do funcionario para o uso da protecdo, através de
check-list especifico. Apds todas estas etapas o médico da Alcoa libera no

sistema e emite a credencial de usuério de respirador.

13.7 = TREINAMENTOS ESPECIFICOS
E de responsabilidade da Contratada disponibilizar aos seus
funcionérios treinamentos especificos de acordo com as necessidades

de cada trabalho. Os treinamentos necessarios devem estar

contemplados no escopo do servigo.

13.8 — AUTORIZACOES PARA ESCAVACAO E PERFURACAO
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Para realizar um servigo de escavacao, demolicdo e perfuracdo de
piso e parede, € necessario que se tenha uma autorizacéo, realizada
pelas diversas areas de conhecimento da planta industrial,
especificamente do local onde o servi¢co sera executado. Tal liberacéo é
dada apoés a andlise das areas de civil, utilidades mecéanicas, utilidades
elétricas, telefonia, SSMA, entre outros necessarios. E de
responsabilidade da Alcoa a liberacdo da area para que 0 servigco seja
executado com seguranca e de responsabilidade da contratada seguir

os procedimentos exigidos na liberagao.

ANEXOS XI:
Formulério para autorizacdo da escavacao

Formulario para autorizagcdo de perfuracdo de piso e parede

14 — CONTROLE DE RISCOS EXCLUSIVOS DOS DEPARTAMENTOS

14.1 — DEPT° DA REFUSAO

e Para acesso a area da Refusdo € obrigatério o uso de camisa
retardante de chama e calca retardante de chama, macacéao ou jaleco
retardante de chama e ainda perneira de raspa de couro,

¢ Na area da Refusédo é proibida a entrada de qualquer objeto (latas de
aluminio, garrafa plastica contendo liquidos, devido ao risco de exploséo

de metal liquido).

14.2 — DEPT° DA ANODIZACAO

e Para acesso a area de gancheiras devem ser utilizadas luvas de
malha;
e Para acesso a area de Processo da Anodizagéo e E.T.E é obrigatério

0 uso de oculos de ampla visao.

15 - EPI's BASICOS DAS AREAS DA ALCOA
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REFUSAO/CHAPAS/FOLHAS/EXTRUDADOS/ANODIZACAO

¢ Oculos de seguranca contra impacto
¢ Botina com biqueira de aco e protecdo metatarsica
e Capacete

¢ Protetor auricular tipo plug ou concha

Obs 1: A camisa deve ser de mangas comprida e ensacada, exceto na
area da Refusdo onde as camisas nao deverado ser ensacadas.

Obs 2: O capacete vermelho é reservado para uso apenas por
Bombeiros Civil.

16 - PLANOS DE SEGURANCA, SAUDE E MEIO AMBIENTE

Todo trabalho de Contratada dever4d ser acompanhado de um
Escopo/Plano de Seguranca elaborado antecipadamente, formalizado
conforme padrdao em anexo e ser aprovado pela Alcoa Itapissuma. O
escopo devera ser elaborado em conjunto com o solicitante do servico e
a contratada. Uma via do documento deve ser entregue ao
departamento de aquisicao e logistica, para que a solicitacdo do servi¢co
seja efetivada. Outra via deve estar na area onde o servi¢o esta sendo
executado para consulta dos funcionarios e averiguacao nas frentes de
servico. Este documento deve estar devidamente aprovado por um
técnico de seguranca, antes de ser enviado para A&L e area de
execucao do servigo.

As empresas contratadas fixas, que possuirem atividades rotineiras,
poderdo fazer uso do “ESCOPAQ”, que se trata de um plano de
seguranca que abrange todos os riscos de todas as atividades gerais da
empresa. Para estas empresas deve ser anexado a APR apenas o
escopo simplificado onde deve constar a relacdo de atividades que
esta contemplado no “Escopao”, sendo marcado no documento
apenas a atividade que esta sendo executada no momento. O
Escopéo ficara guardado no escritorio da Contratada ou outro local

de facil acesso a disposicéo dos funcionarios para Consulta.
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Nivel de aprovacao dos escopos/plano de seguranca:

Técnico de SSMA | Técnico de SSMA
GRAU DE RISCO
Alcoa Contratada
Baixo Sim Sim
Médio Sim Sim
Alto Sim Sim

Obs.: Para classificacdo do risco, ver guia de avaliagdo de riscos no
Anexo VIII

ANEXO Xll e XIII :
Escopo/Plano de Seguranca
Escopo/Plano de Seguranca — Modelo escopéo para a frente de
Servigo

Fluxograma de liberacdo de servicos

17 - ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS (APR)

Antes do inicio dos servicos deve ser preenchida a APR pelo Técnico de
SSMA Alcoa ou contratada desde que devidamente treinado para
checar na é&rea se todos os riscos da area e atividade foram
identificados, avaliados, eliminados ou controlados. E realizada a
reunido pré-trabalho onde todos os envolvidos tomam ciéncia dos riscos
e medidas de controles adotados. A APR possui inclusa a permissao de
trabalho, que deve ser emitida pelo responsavel técnico e operacional
da Alcoa, responsavel pela contratada e técnico de seguranca, saude e
meio ambiente da Alcoa ou Contratada.

Consultar procedimento de APR para maiores informacdes.

ANEXO XIV :

Analise Preliminar de Riscos — APR
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18 - PRE-QUALIFICACAO DE CONTRATADAS

A Pré-Qualificacdo de Seguranca em Servigos Contratados tém
a finalidade de ser usada na avaliacdo do desempenho em seguranca
de Contratadas de construgcdo, manutengao ou servigos, ou qualquer
outra Contratada. Fornecem informacdes necessarias para se fazer
avaliacdo do potencial das Contratadas em atender as expectativas de
SSMA da Alcoa.
O Questionario de Pré-Qualificacdo em Seguranca de Servigos
Contratados (33.055.1) é destinado a selecdo de participantes de
concorréncias. Apoés a visita, um relatério é emitido a empresa pré-

gualificada.

Critérios para realizacdo de pré-qualificacao:

Deverdo ser pré-qualificadas as empresas de grau de risco alto e médio
Fixas e Flutuantes que prestem servico na area da Alcoa. Avaliacdo de
risco € feita mediante guia de avaliacdo de risco do escopo de

seguranca da Contratada.

ANEXO XV :

Fluxograma de contratacao de servigcos

19. AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS (MONITORAMENTO)

A Alcoa deverd realizar auditorias periddicas (anualmente para
empresas de alto risco e bienalmente para as empresas de médio e
baixo risco) em todas as Contratadas, Subcontratadas ou Servigos
Contratados, analisando o desempenho anterior em SSMA e sua
capacidade atual em atender aos objetivos de SSMA da Alcoa, de
acordo com os requisitos dos documentos 33.055 e 33.055.1 além de
sua situacdo perante os requisitos legais, juridicos e fiscais.

A Contratada, Subcontratada ou Servico Contratado devera
demonstrar que sua empresa possui e utiliza um programa
documentado de SSMA que esteja em linha com as expectativas da
Alcoa, e que esta totalmente documentada e legalizada com suas

obrigacdes fiscais, juridicas e governamentais.
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Quando uma Contratada subcontrata a execucao em propriedade da
Alcoa, devera selecionar as Subcontratadas de acordo com os requisitos
dos documentos 33.055 e 33.055.1.

Durante as auditorias de monitoramento da Contratada, Subcontratada
ou Servigos Contratados, quaisquer mudancas observadas em escopo,
condic¢@es, riscos, etc., com impacto no Plano de Seguranca Especifico
de Tarefas, deverdo ser comunicadas imediatamente a Contratada,
Subcontratada ou Servigco Contratado e a(s) Pessoa(s) Responsavel(is)
Alcoa para reviséo.

As empresas contratadas serdo solicitadas a apresentarem a Alcoa um
Plano de Seguranca, Saude e Meio Ambiente, devendo o mesmo

abordar os diversos riscos de acordo com cada tarefa.

20 - AUDITORIAS EM FRENTES DE SERVICOS

As Contratadas, Subcontratadas e Servicos Contratados, serao
auditados em suas frentes de servigos, com o objetivo de monitorar as
condicdes de servico no que se refere as condigcbes descritas no
Escopo/ Plano de Seguranca e na Analise Preliminar de Risco — APR.
Os auditores serdo membros do PGA de Contratadas as auditorias
serdo feitas de acordo com um calendéario definido pelos préprios
membros do PGA de Contratadas. Apds a realizacdo da auditoria, sera
emitido um relatério constando as oportunidades encontradas,
destacando também as melhores préticas. Nesse relatorio sera inserido
um plano de ac¢éo, caso seja encontrada alguma ndo-conformidade com
as normas Alcoa. As acOes de melhoria geradas serdo inseridas no
IGSSMA da empresa contratada, quando esta possuir.

Obs: Caso seja identificada alguma irregularidade ou algum risco
iminente a vida ou a saude dos funcionarios contratados, as atividades serao
interrompidas, até que todas as irregularidades e/ou riscos sejam sanados.

Técnicos do Departamento de SSMA, Responsavel pelo servico
Alcoa e Contratadas poderao auditar as frentes de servigo utilizando

0 guia de Inspec¢éo no verso da APR.
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ANEXO XVI e XVII:
Check-list de auditoria em frentes de servico

Relatério de auditoria em frente de servi¢co

21 - CLASSIFICAGCAO DE INCIDENTES

Todos os incidentes com lesdo e sem lesao, do trabalho ou de trajeto,
independente de sua gravidade, requerem comunicacdo a Alcoa
Itapissuma.

O local do incidente sempre que possivel devera permanecer inalterado.
O incidentado (sempre que possivel) e as pessoas envolvidas no
incidente devem ser convocadas para a investigacédo, de acordo com a
gravidade do ocorrido.

O proposito real de uma investigacdo € estabelecer os fatos e opinides
relevantes sobre como e porqué o acidente ocorreu, de forma que se
possa tirar conclusdes sobre o que deve ser feito para evitar repeticao

do incidente.

21.1. CRITERIOS PARA CARACTERIZACAO DE INCIDENTES

Sado Consideradas Lesbes Sérias pelo Critério Alcoa:

Afastamento

Considera-se afastamento qualquer caso que, devido incapacitacao
para o trabalho, resulte no ndo comparecimento do empregado no seu
turno subsequente da escala.

A énfase para o ndo comparecimento € a incapacitacédo para o trabalho.
O n&o comparecimento por razdes de consulta marcada com o médico
ou porque o empregado “ndo quis vir ao trabalho” ndo caracteriza um
afastamento quando o meédico diz que o empregado poderia
desempenhar suas funcgoes.

Nota: - A fatalidade deve ser considerada afastamento.
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Restricdo ao Trabalho

Qualquer caso que requeira que o empregado seja designado para um
trabalho alternativo, fora da classificacdo regular de seu cargo,
caracteriza uma restricdo ao trabalho.

Tratamento Médico ou outros reqgistraveis

Qualquer caso que requeira 0s servicos de um médico ou outro
profissional médico trabalhando sob as ordens e orientacdo de um
médico.

Primeiros Socorros

E considerado primeiros socorros qualquer pequena lesdo ou doenca
ocupacional que néo requeira afastamento, restricdo ao trabalho ou

tratamento médico.

21.2 CONTROLE DE INCIDENTES COM EMPRESAS CONTRATADAS

e A contratada deve enviar para o setor de seguranca no 1° dia util de
cada més o numero de funcionarios, nimero de horas trabalhadas e
numero incidentes ocorridos, dentro das instalacées da Alcoa.

OBS: Este item referente a envio de HHT para empresa contratada deve ser
exigidos para as contratos fixos e servicos com duragcdo maior ou igual a 15
dias.
e Realizar/participar das analises dos incidentes que tiverem
envolvimento dos seus empregados, havendo ou nao lesao.

Em caso de necessidade a Alcoa prestard 0os primeiros socorros a
qualquer incidente envolvendo empregados de contratadas, dentro de suas
instalacdes. Apds esta pratica é de responsabilidade da empresa contratada:

e Acompanhamento de transporte de acidentados - Devera o
acidentado, depois de ser liberado pelo ambulatério da Alcoa
Itapissuma, ser acompanhado por pessoa da contratada com poder de
deciséo.

e A Contratada devera assegurar o atendimento médico de

acidentados ap0s os primeiros socorros na Alcoa Itapissuma.
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e Emissdo de CAT (Comunicacédo de Acidentes do Trabalho) ao INSS
para todos os incidentes com lesbes. A emissdo da CAT é de

responsabilidade da contratada.

A omissao da informacdo dos incidentes com leséo, envolvendo
empregados de contratadas, sera considerada falta grave, sendo
passivel de haver a suspensao contratual.

21.3 - DEFINICAO DE INCIDENTES DE TRAJETO

E o incidente que ocorre no percurso da residéncia para o trabalho ou
deste para aquela.
Nota: O incidente sofrido pelo empregado, que por interesse pessoal

tenha interrompido ou alterado o percurso, ndo deve ser considerado.

21.4 — INCIDENTES SEM LESAO

Um quase incidente € uma ocorréncia inesperada que apenas por pouco
deixou de ser um incidente com lesdo ou incidentes com danos

materiais.

21.5 - DEFINICAO DE INCIDENTE FORA DO TRABALHO

E aquele sofrido pelo empregado, quando fora do local e horéario de
trabalho, ndo estando o empregado no trajeto ou em viagem a servico
da empresa.

Nas estatisticas da Alcoa, eles sdo separados em 5 categorias: moto,

automoével, locais publicos, casa e esportes.

22 - ORIENTACAO SOBRE SAUDE OCUPACIONAL

Todos os trabalhos onde houver a presenca de contaminantes do ar ou
outros agentes aos qual a exposicdo do homem poderd leva-lo a
qgualquer tipo de prejuizo temporario ou permanente a sua saude,

deverdo ser cuidadosamente avaliados, tendo seus niveis de
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concentragdo posteriormente comparados com os limites de tolerancia

estabelecidos em legislacéao.

23 - CONTROLE DE RISCOS A SAUDE NA ALCOA DE ITAPISSUMA

23.1 - PROGRAMA DE PREVENCAO DE RISCOS AMBIENTAIS -
PPRA/NR9

° TODAS AS EMPRESAS CONTRATADAS QUE TENHAM
EMPREGADOS REGISTRADOS deverao possuir o PPRA. O PPRA da
empresa contratada devera estar descrito em um documento-base,
conforme previsto na Portaria 3.214/78 — NR 9, de forma que mostre a
realidade em relacdo aos riscos gerados nas suas atividades afins, e
conter 0s anexos com 0s riscos gerados nas atividades desenvolvidas

nas instalagdes da Alcoa Itapissuma.

. A Alcoa Itapissuma fornecerd uma listagem de todos o0s riscos a
saude gerados por ela, descrevendo a fonte geradora, os provaveis
efeitos a saude, os exames médicos e os EPI’'s necessarios para o
controle, para subsidiar a elaboragcdo dos anexos de riscos citados no

item anterior.

o As empresas contratadas deverdo apresentar a Alcoa o PPRA,

onde deverdo estar contidos 0s riscos das suas atividades e da Alcoa.

o A Alcoa se reserva o direito de recusar PPRA que néo atenda
ao minimo previsto na NR 9, bem como ndo cubra todos os riscos

gerados por ela .

. Para as contratadas ndo fixas o PPRA sera acompanhado

através da pré —qualificacdo de Contratadas inicial e periddica.

. Todas as avaliacbes consideradas Significantes durante o
processo de avaliacdo qualitativa devem possuir avaliacdo quantitativa

de exposicéo.

OBS : As Avaliagcbes Qualitativas e Quantitativas encontram -se
disponivel na area de Higiene Industrial que fica Localizado no
Departamento de SSMA da Alcoa para todas as contratadas para
elaboracao dos seus Programas Legais.
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23.3 - PRODUTOS QUIMICOS

° TODAS AS EMPRESAS CONTRATADAS FIXAS deverao
possuir um inventario completo de todos o0s materiais perigosos
(produtos quimicos e afins) que estardo utilizando nas dependéncias da
Alcoa Itapissuma. A contratada deve entregar uma coépia deste

inventario para a Higiene Industrial da Alcoa.

. Todo produto novo adquirido por empresa contratada devera ser
aprovado previamente pelos setores de higiene industrial, meio
ambiente e laboratdrio quimico, de acordo com a norma de aquisicéo de

produtos perigosos.

Obs: O inventario de produtos quimicos atualizado deve ser entregue
trimestralmente a coordenadora do PGA de contratada. Este item é

monitorado através do IGSSMA (quando aplicavel a empresa).

e TODOS OS MATERIAIS CONSTANTES DA LISTA devem ter o seu
uso aprovado pelos setores de Higiene Industrial, Meio Ambiente e
Laboratoério Quimico da Alcoa. A aprovacdo de uso se dara através
da analise da Ficha de Informacfes de Seguranca de Produtos

Quimicos — FISPQ (ou MSDS, como é mais conhecido na Alcoa).

e Caso o0 produto constante da lista da contratada conste também do
inventario da Alcoa, e portanto, ja seja aprovado para uso, a
contratada ndo necessita obter a FISPQ / MSDS junto ao fabricante
e/ou distribuidor , no entanto deverd comunicar ao setor de Higiene

Industrial para cadastro na contratada usuaria.

e Caso o produto constante da lista da contratada ndo conste no
inventario da Alcoa, e portanto, ndo € ainda liberado para uso, a
contratada deve obter a FISPQ / MSDS junto ao fabricante e/ou
distribuidor e entregar no setor de Higiene Industrial e/ou Meio
Ambiente da Alcoa, os quais fardo a analise e liberacdo/aprovacao

para uso do produto.

A contratada deve manter seu inventario atualizado no Sistema Dophin,
Qualquer alteracao deve ser informada ao setor de higiene industrial. Todos
os funcionarios das contratadas devem ter conhecimento que o0s técnicos

de seguranca e os gestores da area tem acesso as FISQP’s no sistema

37



Dophin e que em caso de emergéncia poderd acionar os bombeiros

através dos ramais 193.

NENHUM PRODUTO PODERA ENTRAR NAS DEPENDENCIAS DA
ALCOA ITAPISSUMA ANTES DE SER APROVADO E LIBERADO
PARA USO.

e As pessoas deverdo ser informadas sobre os riscos e estar

devidamente protegidas para manuseio e aplicacdo dos produtos.

e Os seguintes produtos, constantes da “Lista Negra”, ttm o seu uso

proibido nas dependéncias da Alcoa Itapissuma:

Produtos indicados para eliminacao ou substituicao pela

Alcoa Itapissuma)

e Agrotoxicos organoclorados e organofosforados

e Aminas aroméaticas (por exemplo: em resinas plasticas, etc.)

e Antimonio (por exemplo: em tintas, filetes de solda, metais, etc.)

e Asbestos (por exemplo: vedacbes hidraulicas, sapatas de freio,
placas de embreagem de presséao, gaxetas, etc.)

e Benzeno (limitar benzeno a 0,1% ou menos em hidrocarbonetos ou
solventes, exceto gasolina)

e Berilio

e Cadmio (por exemplo: em tintas, filetes de solda, metais, etc.)

e CFC 11 (por exemplo: em centrifugas, refrigeradores, camaras
frigorificas, bebedouro, etc)

e CFC 12 (por exemplo: em centrifugas, refrigeradores, camaras
frigorificas, bebedouro, etc)

e Chumbo (por exemplo: em tintas, lubrificantes, etc.)

e Cloreto de metileno

e Cloroférmio

e Cromo VI

e Derivados de Benzidina contaminados com alfa/beta naftilamina

e Fibras ceramicas refratarias

e Formaldeido incluindo todos os produtos com geracdo de
formaldeido (como alguns biocidas)

e Hidrocarbonetos de Oleos/petroleo ndo seriamente hidrotratados e
solventes refinados

e Mercurio (por exemplo: em termbémetros, lampada, etc)

e Metil cloroférmio

e Metil e Etil celulose e seus acetatos

e Metil e Etil éteres de Etil Glicol e seus acetatos

e Nitrosaminas e compostos precursores capazes de formar
nitrosaminas
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e Orto toluidina

e PCBs (Bifelinas Policloradas)

e Percloretileno

e R22 (por exemplo: em refrigeradores, equipamentos de ar
condicionado, etc)

e Sensibilizantes (tolueno diisocianato e acrilatos)

e Solventes Aromaticos (Toluol, por exemplo)

e Solventes clorados

e Tricloretileno

e Colas, thinner, adesivos e corretivos que contenham substéncias
inalantes capazes de promover depresséo na atividade do sistema
nervoso central (SNC)

A excecdo para uso destes produtos somente serd concedida
mediante aprovacao por escrito do Gerente da area usuaria.

¢ Todas as tintas a serem utilizadas deverdo atender as especificacdes
técnicas da Alcoa, isto é, ndo conter metais pesados e/ou solventes
aromaticos. Os casos omissos (especiais) deverdo ser examinados e
aprovados pelos setores de Higiene Industrial, Meio Ambiente e

laboratério quimico da Alcoa.

e As Areas de Estocagem Temporarias de Produtos Quimicos (EX:
Oleo) devem estar providas de contencéo secundaria para os casos

de vazamentos acidentais.

e Todos os produtos quimicos que forem fracionados (produtos
retirados das embalagens originais e colocados em frascos menores)

deverdo conter as etiquetas sobre 0s riscos e perigosos envolvidos.

ANEXO XVIII XIX

Fluxo de entrada de materiais perigosos

Modelo pararotulagem secundaria de produtos fracionados.
23.4 CONSERVACAO E PROTECAO DA AUDICAO

. Todas as contratadas que tenham empregados expostos ao
Ruido deverdo adotar medidas de protecdo para garantir que ndo haja

alteracdes na condicéo auditiva dos mesmos.
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o Os protetores auriculares deverdo ter o Certificado de

Aprovacéao — C.A., expedido pelo Ministério do Trabalho.

o Os protetores auriculares deverédo ser selecionados de forma a
garantir que o seu Nivel de Reducédo de Ruido — NRR seja capaz de

reduzir as exposicdes aos niveis aceitaveis pela legislacéo brasileira.

. Nos trabalhos envolvendo o uso de marteletes pneumaticos é
obrigatdrio o uso de dupla protecdo auditiva, com o uso de protetor tipo

plug + o protetor tipo concha.

o Os funcionérios de contratadas que realizem atividades com
exposicdo a ruido deverdo apresentar descricdo de realizacdo de

Audiometria no Atestado de Saude Ocupacional.

. Todas as empresas contratadas Fixas deverdo apresentar o

PCA, quando aplicavel.

23.5 - MEDICINA DO TRABALHO

e Cabe a empresa contratada garantir a efetiva realizacdo dos exames
médicos peridédicos dos empregados por ela contratados, conforme
legislacado brasileira, bem como a implementacdo do seu PCMSO (Plano
de Controle Médico e Saude Ocupacional)

e Para atividades consideradas especiais, segundo 0s protocolos
Internacionais de Saude, deverdo ser observados 0os exames especiais
necessarios.

e O PCMSO deve ser entregue a Alcoa para avaliacdo e
acompanhamento através do IGSSMA (Quando aplicavel), para as
demais contratadas o monitoramento € realizado através da Pré -

Qualificacao.

24 - EXAMES MEDICOS

EXAMES A SEREM REALIZADOS PELAS CONTRATADAS

2.4.1 - EXAMES ADMISSIONAIS E PERIODICOS
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Os exames admissionais e periédicos serao realizados de acordo com o
risco das atividades desenvolvidas pelos funcionarios dentro da Alcoa
Itapissuma e deverdo ser explanados no ASO ( Atestado de Saude

Ocupacional). Audiometria quando exposto a ruido e exame clinico .

Além destes deverdo ser acrescentados 0os exames de acordo com a

€XpOosSiCa0o ou grupos especiais como pode ser visto abaixo:

Equipamentos moveis:

. Eletrocardiograma + parecer cardioldgico
o Eletroencefalograma

. Leucograma

o Eritrograma

. Consulta/Avaliacdo Psicolégica
J Gama GT

o TGP

. TGO

o Creatina

o Glicose

. Triglicérides

J Colesterol — total e HDL

o Urina |

o Ortho Rater

o Audiometria tonal e vocal

Usuarios de respiradores:

Todos os funcionarios que utilizam protecéo respiratoria devem fazer fit

teste antes de utilizarem os respiradores.

e Exames especificos:
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e Eletrocardiograma;
e Espirometria (Obrigatoria realizacdo no CEMOF)

e Raios-X de torax (Obrigatoria realizacdo no CEMOF)

OBS: Os exames relacionados acima serao realizados de acordo com

risco das atividades desenvolvidas pelos funcionarios

25. INSTALACAO E DESENVOLVIMENTO DE COMISSOES
INTERNAS DE PREVENCAO DE ACIDENTES - CIPAs E SEMANAS
DE PREVENCAO DE INCIDENTES - SIPAT

e E de responsabilidade da empresa contratada fazer convocac&o,
eleicdo e posse, curso da CIPA, reunifes, elaboracdo de mapas de
riscos e participagdo na SIPAT, quando a legislagdo brasileira for

aplicavel.

26. ORIENTACAO PREVIA PARA INICIO DE TRABALHOS CRITICOS

e Definicdo de tarefas/servicos criticos onde é necessario reunido
prévia antes do seu inicio

Convocacéao de pessoas

Elaboracao de plano de acdes

Elaboracao de atas

Relatorios de acompanhamento das etapas da tarefa/servico

27. EMERGENCIAS

Em casos de emergéncia acionar o ramal 193 (Principio de Incéndio,
Incidente Ambiental ou resgate) .A sirene tocara por um minuto.

Caso seja necessario evacuacdo da area uma sirene tocara durante 5
minutos continuos , para alertar sobre a necessidade de abandono da
area até o ponto de encontro especifico de cada area. Para uma
evacuacao total da fabrica a sirene tocara um toque intermitente para
evacuacao total até o ponto zero (fora da fabrica)

ANEXO XX

Rota de fuga para desocupacéao de area

28. ARQUIVAMENTO DE DADOS
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Todos os registros gerados do processo de servigcos contratados e
subcontratados deverdo ser arquivado de acordo com a matriz de
registros, que determina tempo, responsaveis e local de guarda para
cada documento emitido.

ANEXO XXI

Matriz de arquivamento de dados de contratadas

29. CRITERIO DE DESCREDENCIAMENTO DE CONTRATADAS

ltem Critérios

1 Nota de Avaliagdo do IGSSMA menor que 5, durante 3
meses consecutivos

2 Nota de Avaliagdo dos Servicos menor que 12 pontos

durante 2 avaliacbes consecutivas e ndo cumprimento do
Plano de Acéo

3 N&o apresentacdo das Guias de Recolhimentos das
Obrigacdes Legais (FGTS, INSS, Impostos), durante 2
meses consecutivos.

Obs A éarea de A&L solicitara esporadicamente as Certiddes
Negativas das Contratadas.

E de Obrigacdo das contratadas entregar mensalmente a
contratante, junto com as faturas de servico prestado, copia
autenticada dos comprovantes de cumprimento e
pagamento das das obrigacbes trabalhistas e
prividénciarias. Segue 0s encargos necessarios: - GRPS
(Guia de Recolhimento da Previdéncia Social), - GRE
(Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo
de Servico), - Folha de Pagamento, - Rela¢do de Admitidos
e Demitidos. os itens acima citados s6 seram validos
guando a contratada tiver funcionarios prestando servico
dentro das dependéncias da contratante.

30. ASPECTOS DE MEIO AMBIENTE

As empresas contratadas devem seguir todas as normas ambientais
internas Alcoa referentes a atividade executada, como:

e Destinacdo correta dos residuos solidos tanto na planta quanto
externamente a planta;
Segquir as regras internas para prevencgao de incidentes ambientais;

e Levantamento de aspectos e impactos ambientais associados as
atividades executadas;
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e Segquir ou contribuir para os controles operacionais buscando a
mitigagao dos impactos ambientais;

¢ Participacdo em reunides e treinamentos na area ambiental;
Atender aos requisitos legais aplicaveis do escopo de trabalho;

e Utilizacdo de produtos/insumos dentro das especificacdes legais
minimas informadas pela Alcoa;

e Seguir as regras estabelecidas para casos de emergéncias.
Atendimento a Legislagdo Ambiental

30. 1 PADRAO CONAMA (Conselho Nacional de Meio Ambiente) PARA
DESCARTE SELETIVO DE RESIDUOS

Padréo de cores

AZUL: papel e papelédo

VERMELHO: plastico

VERDE: vidro

AMARELO: metal

PRETO: Madeira

LARANJA: residuos perigosos

residuos ambulatoriais e de servicos de satde
ROXO: residuos radioativos;

MARROM: residuos organicos;

CINZA: residuo geral nédo reciclavel ou misturado, ou contaminado néo
passivel de separacao.

31. UTILIZACAO DE FERRAMENTAS ELETRICAS PORTATEIS

e Toda ferramenta portatil deve ser controlada, com inspecéo periodica da

sua integridade e com algum sinal visual do seu estado de inspec¢éo. Além

disto, estas devem possuir dupla isolacdo e/ou fio terra aterrando a

carcaca;

e Toda extensdo deve igualmente ser controlada com requisitos
semelhantes as das ferramentas;

e Sempre que uma ferramenta portatil for utilizada com uma extensao, o
uso de um DR é obrigatério. Para tanto, as areas de manutencdo da
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Alcoa possuem DR’s portateis modelo Line Guard, 240 Vca, 30 A, corrente
diferencial de atuacdo 5 mA, tempo de operacdo <25 ms, fabricagéo North
Service Safety Ltd, 6942 Spinach Drive, Mentor, OH 44060, USA.

As contratadas deverdo necessariamente utilizar este dispositivo nas
condi¢cdes acima.
e A norma autoriza que extensdes sejam montadas por um eletricista
qualificado (qualificado na definicdo Alcoa). Pode ser feita a montagem de
um DR portatil utilizando componentes disponiveis no mercado nacional e
que sejam certificados por laboratério credenciador. A norma pede que este
dispositivo seja controlado nos moldes ja explicitados acima.

32. POLITICA SOBRE VEICULOS MOTORIZADOS SOBRE DUAS RODAS

e Fica proibido o uso de veiculos motorizados de duas rodas
(motocicletas, ciclomotores e motonetas), triciclos e quadriciclos quando
a servico da empresa, de qualquer natureza, dentro e fora das unidades
da Alcoa.

e Para outros propoésitos, principalmente no trajeto da residéncia para o
trabalho e vice-versa, € fortemente desencorajado o uso de veiculos
motorizados de duas rodas (motocicletas, ciclomotores e motonetas),
triciclos e quadriciclos, incluindo ainda bicicletas. Neste caso devem ser
utilizados, preferencialmente, os 6nibus ou outros veiculos fornecidos
pela empresa.

e Checar e exigir que os usuarios, condutores ou passageiros, utilizem os
equipamentos de protecdo necessarios, assegurando também que os
veiculos estejam sempre em bom estado de conservacdo. Devem ser
atendidos os requisitos legais de cada pais relativos ao uso de
equipamentos de protecdo, tais como capacete com viseira, ou ha
auséncia desta, 6culos de protecdo, e outros (botas, luvas, calca
comprida e jaqueta de couro ou similar).

e A alcoa ira proibir a entrada de condutores ou passageiros de tais
veiculos nas dependéncias das instalacbes da Alcoa, incluindo os
estacionamentos externos, que nao estejam em conformidade com os
requisitos de seguranca constantes nos requisitos legais de cada pais.

ANEXOS

ANEXO |

45



Fluxograma de integracdo de Seguranca, Saude e Meio Ambiente de
Contratadas
FLUXOGRAMA
inteqracio de EHS Responsdvel

Funcionario Contratado
apresenta-se na portaria da -
> Alcoa nos dias e horario Contrataca
definido no caderno de

Contratadas

v

Envia funcionarios para RH para

PORTARLA
checar documentos
“Yerifica se todos os FH
documentos estdo corretos
¥
A documentagio Mao RH

esti completa?

b

Encaminha o funcionario para o RH
treinamento de integracdo

Ministra a integragio de SSMA TECMICOSESTAGIARIOS DE SSMA
para contratados
Freenche a pate posterior da TECMICOSESTAGIARIOS DE SSMA
ficha azul (informagdes de
oohdA) e assina o crachd

!

Encaminha funcionario para RH
para emissdo do cracha

TECMICOSEST AGIARIOS DE SShA

Emite o cracha do funcionaria, TECMICOSESTAGIARIOS DE SSMa,
determinando a sua validade de
acordo com o AS0

4

Libera o funcionario para a area
solicitante

RH

Auditado pelo responsavel Alcoa ltapissuma

DDCUMENTAQﬁD EXIGIDA PARA INTEGRA'I;M} DE FUNCIONARIOS CONTRATADOS
- Ficha de Acompanhamento de Terceiros (Ficha Azul

- Copia do Atestado de Sadde Qcupacional

- 2 Fotoz 34

- Copia oo Registro de Empregado

- Ciépia de cerificado por Fungéo (guando aplicavel)
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ANEXO Il
Ficha de acompanhamento de empregado de empresa contratadas

FRENTE

m FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE EMPREGADO DE EMPRESA
ALCOA CONTRATADA

ALCOA AMERICA LATINA - UNIDADE ITAPISSUMA - BRASIL

DADOS DA EMPRESA CONTRATADA

RAZAO SOCIAL OPTANTE PELO SIM PLES?

NOM E FANTASIA C.N.PJ.

ENDERECO BAIRRO

CIDADE ESTADO CEP FONE

PESSOA CONTATO E-MAIL

DADOS DO EMPREGADO

NOME N°

EX-EMPREGADO ALCOA? QUAL SETOR? CTPS

Cic RG ESCOLARIDADE FOTO 3X4

FUNCAO DATA DE ADMISSAO N° REGISTRO

ENDERECO

BAIRRO CIDADE

ESTADO CEP FONE

DADOS DO CONTRATO / SERVICO

N° ORDEM DE COM PRA DATA COM PRADOR
AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL
DATA INiCIO PRAZO DATA TERM INO PREVISTO

LOCAL DE REALIZAGAO DA OBRA / SERVIGO

DESCRIGAO DA OBRA / SERVICO CONTRATADO

DESCRIGAO DAS TAREFAS DO EM PREGADO

DATA ASSINATURA EM PRESA CONTRATADA ASSINATURA EMPREGADO DA CONTRATADA

ESTA FICHA, CUJAS INFORMAGOES CONSTITUEM DECLARACAO DA EMPRESA CONTRATADA, DEVERA SER APRESENTADA A ALCOA
ACOMPANHADA DAS FOTOGRAFIAS, DE COPIA DA FICHA OU LIVRO REGISTRO DO EMPREGADO, DA CTPS ANOTADA E DO ATESTADO DE
SAUDE OCUPACIONAL (ASO), ANTES DO INi
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VERSO

ANALISE DA AREA DE SAUDE, SEGURANCA E MEIO AMBIENTE

RISCOS INERENTES AO LOCAL/ SERVIGO (SIM/NAO): DATAS DOS RESPECTIVOS TREINAMENTOS: NIVEL DE RISCO DA ATIVIDADE

ELETRICIDADE

EQUIPAMENTO M OVEL

ESPACOS CONFINADOS DATA DEEMISSAO DO A.S.O.

ETIQUETA, CADEADO E TESTE | |

TRABALHO EM ALTURA APTO PARA A FUNGAO? (SIM/NAO)

OUTROS | |

OUTRAS ORIENTAGOES E TREINAM ENTOS RECEBIDOS (CITAR DATAS)

EQUIPAM ENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL DE USO OBRIGATORIO

OBSERVAGCOES

DATA VISTO RESPONSAVEL SSMA

ANALISE DA AREA DE RECURSOS HUMANOS

C.T.P.S. ANOTADA NA PAGINA : | | APRESENTADO RECOLHIMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS:

F.G.T.S. DA COMPETENCIA:

CRACHA DE ACESSO N° | | I.N.S.S. DA COMPETENCIA:

OBSERVACOES

DATA VISTO RESPONSAVEL RH
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ANEXO Il

MAPA ORIENTATIVO - LIMITES DE AREAS CONSIDERADAS DE PRODUCAO

Prédios administrativos fora da area de producao

Modelos permitidos
. |
A=W el
A’.bertolsaltc [l Aberto ‘
s B!

Nt
- »
- M
Aberto Aberto/salto
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ANEXO IV

Check-list de equipamentos elétricos

INSPECAO E MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS - MENSAL

EQUIPAMENTOS Itens a ser Metodo Situagao Irregularidades encontradas
observados N | A
FURADEIRA
Estado Visual
Plug de alimentagao Conexoes eletricas Manual
Fixacoes Manual
Cabo eletrico E;tado Visual
Fixacoes Manual
Carcaca Estado Visual
Mandril Estado Visual
LIXADEIRA
Estado Visual
Plug de alimentagao Conexoes eletricas Manual
Fixacoes Manual
Cabo eletrico E§tado Visual
Fixacoes Manual
Carcaca Estado Visual
Mandril Estado Visual
SERRA TICO-TICO
Estado Visual
Plug de alimentagao  [Conexoes eletricas Manual
Fixacoes Manual
Cabo eletrico E_stado Visual
Fixacoes Manual
Carcaca Estado Visual
Lamina Estado Visual
MAQUINA DE SOLDA
Estado Visual
Conexoes eletricas Manual
Plug de alimentagao Fixacoes Manual
Estado Visual
Cabo terra Fixacoes Manual
Estado Visual
Jacare Fixacoes Visual
Estado Visual
Carcaca Estado Visual
Pneus Estado Visual
DATA: RESPONSAVEL
LEGENDA : N - NORMAL A - ANORMAL C - CRITICO

OBS : Caso existam outros equipamentos além desses deverédo ser inclusos no

check-list.
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ANEXO V

Padréo de isolamento de obras e servicos
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ANEXO VI

Padrao da posicéao da fita refletiva

Largura da
faixa refletiva

ANEXO VI e de 5cm

Coletes refletivos
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ANEXO VII

Matriz do indice Global de SSMA

"

HATEIZ B HBICE 6L O BE SEEUBANGR, SANRE E NENE ANEIENTE PONTEATADAS - 2811 - "‘WET::M” 2
Farle 1- .(i[l = Feraragin dr Falalidadea[HRX] Hrla Ernpuaniarl Fean I Harl du mrn|Cilanls Baflinr Cr lina
1.1-Angaradr Elrmralas Cr liaan Cunlralada Tulal Hi HA
Tulal HA HAa
HA HAa
HAa
HA

Thusinudr Sryurangs

ThusinndrSryurangs

wdrarmir para Farle 1]

r PPRA, FPCHE, CIFA PR
r
4

n FGAdr Canlraladan e Deplade SSHA
1. A0 figirndr Aadilaria rm Prealendr Srrnign

anrdr BIHA
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ANEXO VI

Guia de Avaliacao de Risco

1-EMERGENCIA ( )SIM ( )NAO

Séo considerados servigos de
emergéncia, aqueles que exigem
uma acao rapida para garantir o
andamento normal das operacdes
da fabrica. Deve ser devidamente
aprovado pela Geréncia da
respectiva Area.
2-ALTORISCO ( )SIM ( )NAO
Servigos de ALTO RISCO sé&o aqueles
onde existem uma ou mais das
situacdes abaixo:
) Entrada em Espacgos Confinados
) Servigos a quente
) Servico de escavacdo ou demoligdo
ecanica ou manual
) Demolicdo de prédios operacionais
) Manutencéo nas subestagdes
) Trabalhos com risco de quedas com
[tura acima de 1,8 metros

(

(

(

a

( ) Movimentagdo de cargas suspensas
acima de 1 ton.
(

n

(

(

o

(
(
(
m

) Desligamento de fonte de energia com
ecessidade do uso de EBV
) Trabalho em circuito elétrico energizado
) Operacado de equipamentos moéveis e
u veiculos Industriais na area produtiva.
( ) Risco Ambiental para
Ar/Agua/Solo/Desmatamento, Queimadas.
( ) Exposicao a atmosfera Explosiva/Metal
liquido/Alta Presséao
( ) Utilizagdo de Produto Quimico Toxico,
Inflamavel, Corrosivo
() Exposicao a radiagfes ionizantes
( ) Trabalho realizado dentro de areas
restritas
( ) Trabalho com geragdo de residuo
perigoso

3-MEDIORISCO ()SIM ()NAO
Servicos de MEDIO RISCO sdo aqueles
onde existem uma ou mais das situacdes

abaixo:

() Servicos em areas produtivas

( ) Servicos em &reas externas (ndo
operacionais) onde nado exista nenhum dos
riscos listado no grupo anterior

4 -BAIXORISCO ()SIM ( )NAO

Sao considerados Servicos de Baixo Risco
todos aqueles onde ndo existe nenhum dos
riscos listados nos grupo anteriores, e ainda:

( ) Servicos de Consultoria/treinamento
gque nao envolvam tarefas em areas
operacionais.

5-VISITANTES ( )SIM ( )NAO

As pessoas que se dirigem as dependéncias
da fabrica sem vinculo a realizacdo de
trabalhos para a Alcoa.

6 - TRANSPORTADORAS ( ) SIM ( ) NAO

Servigos de Transporte de Mercadorias que
nao se enquadrem nos itens anteriores.
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ANEXO IX

Credencial de operador de equipamentos moével

Data da Emiss3o:  03/11/2007

CORY FRANCISCO DO

CARMO s

ID Area

1004986 Refusdo

Centro de Custo

2339
Habilitagoes Validade
Empilhadeira: Operar 25/09/09
Uso de Respirador:: Sem manutengao 28/05/08
Protecdo de Maquinas - Basico 27/09/09
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ANEXO X

Check-list de inspec¢ado de Equipamentos Moéveis Externos

ITENS DE VERIFICAGAO NA INSPEGCAO PRE-OPERACIONAL DE SEGURANGA DE

VEICULOS
OBRA: ALCOA ALUMINIO S/A

INSPECAO PARA ENTRADA DE EQUIPAMENTOS MOVEIS

DATA / /
VEICULO PLACA ou NUMERO DE
ORDEM
ESPECIFICACAO
EMPRESA
CONTRATADA
Item | O que verificar Sim | Ndo [ NA
1 O veiculo possui cinto de seguranca de trés pontos?
(verifique fixacdo, condicdo das cintas, travamento)
2 Iluminacdo estd funcionando (faroéis, setas, luz de freio, luz de ré, alerta, lateral)
3 Os pneus estdo sem cortes profundos, as ranhuras tem no minimo 2mm, sem
rolagem solta?

4 Os parafusos de todas as rodas estdo bem fixados, todos estdo em seus lugares?
5 A alarme buzina esta funcionando?
6 A condicdo geral do veiculo esta boa (pintura, conservagdo e limpeza)?
7 Os cabos de aco estdo em perfeito estado (sem fios partidos, amassados, com

dobras)?
8 O(s) gancho(s) para icamento esta(ao) com trava, sem trincas, com giro livre?
9 O extintor de incéndio esta carregado, selado e dentro do prazo de validade?
10 O veiculo possui controlador de velocidade e esta funcionando?
11 O alarme sonoro de ré estd funcionando?
12 Os freios de pé e o estacionario estdo funcionando?
13 O sistema hidraulico estd sem vazamento?
14 As patolas estdo em bom estado?
15 O pessoal que ira operar 0 equipamento, participou da integra¢do de Seguranca?
16 O solicitante do veiculo acompanhou a inspe¢do?

Nome legivel do observador
assinatura

Nome legivel do responsavel assinatura
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Validade desse documento / /

Observac0es
1- Essa inspecdo é obrigatoria antes que o veiculo comece a operar nas dependéncias das fabrica
2- Essa inspe¢do ndo desobriga a contratada de realizar o check-list detalhado de uso diario
3- Esse documento s6 sera aceito ap0s assinatura do responsavel da contratada pela inspecédo
4- Esse documento devera permanecer no veiculo enquanto durar o servigo
5- Caso haja alguma resposta NAO, o servico ndo podera ser realizado
6- Apo0s a realizacdo do servigo envie esse documento a Seguranca, Sadde e Meio Ambiente
7- O observador tera que aconpanhar o servico em tempo integra
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ANEXO Xl

Formulario autorizacdo escavacao
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a A\UTORIZAGCAO PARA ESCAVAGAO, DEMOLICAO E PERFURAGAC

ALCOA CONTRATADAS
Alcoa ]
Cortrataca [ Periodo de: a
Responsavel Alcoa pelo Servigo: Area Local
Escavagao/demolicéo hanual O] Mecanica [

Se mecénica, listar equipamentos:

Sinalizagdo proposta:

Extenséo da escavacio: Frofundidade media:

Se a profundidade exceder 1,5m, descrever 05 métodos de aprovagdo dos taludes:

PERMISSOES PARA ESCAVAGAD E PERFURAGAOD

1. Responsavel pela Area
Recomendagies

Autorizado por: Matricula: Ramal. Data:

2. Manutengéo Elétrica da Area (Forga, comando e iluminagéo)
Recomendagdes:

Autorizado par; tlatricula: Ramal: Data:

3. Utilidades Elétricas (Forga, aterramento e_iluminagéo)
Recomendagdes:

Autorizado por; hatricul Ramall Drata

4. Instrumentagio (Telefonia, alarme e 16gica)
Recomendagdes:

Autorizado por: MWatricula: Ramal. Data:

5. Manuteng&o Civil (Fundagdes, sanitaria e irrigagéio)
Recomendagdes:

Autorizado por: Matricula: Ramal: Data:

6. Utilidades Mecanicas (Tubulagdes de agua industrial, Agua potavel, Agua de servigo, agua de incéndio, gas natural,
ar comprimido)
Fecomendagdes:

Autorizado por: Matricula: Ramal: Data:

7. Seguranga do Trabalho da Area:

Recomendagdes:

Autonizado por; Mlatricula: Famal: Data:
PRORROGAGAO DO PRAZO

Solicitante/Autorizador: Frazo: [/ a [ 7
Observagfes:

1) Anexar desenhos, se existentes as liberacdes.

2} A liberac&o deve permanscer com o responsavel do servigo e cdpia com o executante ou contratada.

3) Verificar se todos os itens relativos a escavagéo na APR foram preenchidos

4} A copia da contratada deve ser anexada & AFR.

51 Deve ser realizada uma reunido pré-trabalho com todos os envalvidos no local onde o servico serd executado.

61 O servigo 50 deve ser executado na area analisada pelos responsaveis. Se for necessaria a execucio do servico em gutro
local, devera ser feita Uma nova analise g liberacdo
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AUTORIZAGAO PARA FURO EM PAREDE E PISO
ALCOA

CONTRATADAS

EXECUTANTE:

RESPONSAVEL ALCOA PELO SERVICO

[] CONTRATADA EMPRESA

LOCAL:

LOCAL DO SERVICO AREA

DESCRIGAD DO SERVIGO:
[] FURC EM PAREDE
[] FURC EM PISO (FURADEIRA)

D QUTROS [LISTAR)

[ mMANUAL
(] MECANICA, COM EQUIPAMENTOS:

AUTORIZAGAO PARA EXECUGAD DOS SERVIGDS

[JISOLAMENTO DA AREA:

RECOMENDACOES

MANLTENCAC ELETRICA (FORCA, COMANDO E ILUMINACAC)
SV | NAC RECOMENDACOES

AUTORIZADO POR CHARA; RAMAL:

DATA:

MANUTENCAC CIVIL (ESTRUTURAS | RRIGACAD, INSTALACOES HDRO-SANTARIAS)
SiM | NAO RECOMENDACOES

AUTORIZADO POR CHAPA: RAMAL:

DATA:

! !

UTILIDADE MECANICA (TUB. DE AGUA INDUSTRIAL, PORTAVEL, SERVICO, INCENDIO, GAS NATURAL, AR COMP)

Sl [NAOD RECOMENDACOES
ALTORIZADO POR CHAPA: RAMAL: DATA: / /
SEGURANGA DO TRABALHO DA AREA
SiM | NAO RECOMENDACOES
AUTORIZADO POR CHAPA: RAMAL: DATA: / /
OBS:

MARCAR/SINALIZAR O LOCAL EXATO DOS SERVICOS PARA REALIZAR ANALISE PARA APROVACAQD;
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ANEXO Xl

Modelo de Escopo/ Plano de Seguranca

Escopo / Plano de Seguranca para Contratadas

Projeto/Servigo:

Pedido Nr.:

Grau de Risco:

Descricao do Servigo: (breve explanacdo do servigo a ser executado):

Data de elaboragéo:

Data de validade:

Responsavel pelo servico Alcoa: (Nome / Assinatura):
Ramal Responséavel:

Responséavel Contratada:

Telefone do Responsavel Contratada:

Reunido Pré-trabalho: (Assinalar quando concluido) Data:
1. Rever expectativas de SSMA.(Ver norma 33.052 — Pag. 14)

2. Rever Escopo de Trabalho.
3. Rever Condictes de Area. .(Ver norma 33.052 — Pag. 5)
4. Discutir Programagéo de Projeto: Data inicial: Data conclusao:

5. Discutir necessidades de méao-de-obra: (Obter nomes, certificado ou confirmacéao
de seguro, etc. Havera subcontratadas?)

6. Discutir gestdo de materiais: (Quem fornece o que, onde armazenar, etc.)

7. Fazer um tour pela area de trabalho (Observar item 2 desta norma)
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GUIA DE AVALIACAO DE RISCOS

1-EMERGENCIA ( )SIM ( )NAO

Séo considerados servigcos de
emergéncia, aqueles que exigem
uma acao rapida para garantir o
andamento normal das operacdes
da fabrica. Deve ser devidamente
aprovado pela Geréncia da
respectiva Area.
2-ALTORISCO ( )SIM ( )NAO
Servigos de ALTO RISCO sé&o aqueles
onde existem uma ou mais das
situacdes abaixo:
) Entrada em Espacos Confinados
) Servigos a quente
) Servico de escavacdo ou demoligdo
ecéanica ou manual
) Demolicdo de prédios operacionais
) Manutencéo nas subestagdes
) Trabalhos com risco de quedas com
ltura acima de 1,8 metros

(

(

(

a

( ) Movimentagdo de cargas suspensas
acima de 1 ton.
(

n

(

(

0

(
(
(
m

) Desligamento de fonte de energia com
ecessidade do uso de EBV
) Trabalho em circuito elétrico energizado
) Operacado de equipamentos moéveis e
u veiculos Industriais na area produtiva.
( ) Risco Ambiental para
Ar/Agua/Solo/Desmatamento, Queimadas.
( ) Exposicao a atmosfera Explosiva/Metal
liquido/Alta Presséo
( ) Utilizagdo de Produto Quimico Toxico,
Inflamavel, Corrosivo
() Exposicao a radiagfes ionizantes
( ) Trabalho realizado dentro de areas
restritas
( ) Trabalho com geragédo de residuo
perigoso

3-MEDIORISCO ()SIM ()NAO
Servicos de MEDIO RISCO sdo aqueles
onde existem uma ou mais das situacdes

abaixo:

() Servicos em areas produtivas

( ) Servicos em &reas externas (ndo
operacionais) onde nado exista nenhum dos
riscos listado no grupo anterior

4 - BAIXORISCO ()SIM ( )NAO

S&ao considerados Servicos de Baixo Risco
todos aqueles onde ndo existe nenhum dos
riscos listados nos grupo anteriores, e ainda:

( ) Servicos de Consultoria/treinamento
gque nao envolvam tarefas em areas
operacionais.

5-VISITANTES ( )SIM ( )NAO

As pessoas que se dirigem as dependéncias
da fabrica sem vinculo a realizacdo de
trabalhos para a Alcoa.

6 - TRANSPORTADORAS ( ) SIM ( ) NAO

Servigos de Transporte de Mercadorias que
nao se enquadrem nos itens anteriores.
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ESCOPO/ PLANO DE SEGURANCA PARA TAREFAS

8. Descricdo do Servico / Projeto:

Preparado por: Aprovado por: Data:
ETAPAS DA TAREFA PERIGO MEDIDAS PARA ELIMINAR
(Solicitante) (Solicitante/Responsavel PERIGO (Contratada)
Alcoa/Contratada)
1.Descricao da Etapa SEGURANCA: SEGURANCA:
SAUDE: SAUDE:
MEIO AMBIENTE: MEIO AMBIENTE:

Obs: Para a elaboragédo do Plano de Seguranga, consultar Norma 33.052, Pag 34/35.
Consultar também a APR (o solicitante/responsavel Alcoa) deve entregar a contratada copia da APR em branco.

9. Listar equipamentos de segurancga necessarios (Solicitante):

10. Listar ferramentas necessarias (Solicitante):

11. Listar equipamentos portéateis necessarios (Solicitante):
13. Necessaria revisao de:

LPR - Levantamento de Perigos e Riscos ( )Sim ( ) Nao ( ) NA
LAIA — Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais ( )Sim ( ) Ndo ( ) NA

Obs: Para as empresas ndo fixas este item é ndo aplicavel.

Mandar alteracbes para o técnico da area responsavel pela atualizacdo dos
dados da LPR ou LAIA.

14. Listar autorizagdes necessarias (Solicitante):
15. Listar treinamento necessario (Solicitante):

16. Listar Pessoa(s) Responsavel(is) (Assinatura) e Area de Competéncia
(escavacéo, alta tensdo, remocédo de asbesto) - (Solicitante)

17. Regime de Trabalho (Solicitante):

Definir se o trabalho devera ser realizado em horario administrativo, turno,a noite,
horario especial, periodo de 8/8 horas, 12/12 horas, 2, 3 turmas, etc.....

63




18. Subcontratacdo:

SO poderdo ser subcontratadas as empresas qualificadas pela Alcoa. A empresa
contratada € responsavel por garantir a conformidade com os padrées de SSMA da
Alcoa Legislagéo Aplicaveis, e a Subcontratada deve cumprir os mesmos requisitos da
Contratada.

19. Observacdes: (Solicitante, A&L OU SSMA)
20. Listar participantes da Reunido de Pré-trabalho (Solicitante): (embora a Alcoa

e a Contratada possam ter de atuar em conjunto para preencher essas informacoes, a
Contratada tem a obrigacdo contratual de cumprir o presente documento).

64



Modelo de Escopo simplificado — Frente de Servico

Escopo / Plano de Seguranca para Contratadas

ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

1-Descricéo da tarefa

2-Descricao da tarefa

PRINCIPAIS RISCOS DAS ATIVIDADES CITADAS ACIMA

( ) EBV

() Servico a quente
() Prevencdo de quedas
() Espaco Confinado

Data de Aprovacéo do escopéo: / /

Data de validade do escopéo: / /

Téc. SSMA

OBS: O escopao ndo podera ser utilizado para atividades ndo rotineiras, mesmo que 0s
riscos estejam contemplados no mesmo.
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ANEXO Xl

Fluxograma de liberacdo de servico

Liberacdo de Servicos Responsdvel
L
| Receber a Contratada para a liberagao AREA SOLICITAMNTE f
o dos serigos EMGEMHARLS,

!

Reunido de inicio de senvigos.

- Expectativa de EHS
- Planos de EHS para servigo
- Dizcuss&o da APR ARE2, SOLICITANTE § EHS

[ Analize preliminar de rizscos)
- Expectativa da Area
- Atendimento aos requisitos

do caderno de EHS

[y

E!

odos Requisitos Atendidos ARE& SOLICITAMTE § EHS

Caderno EHS, Treinamentosz

ARE&, SOLICITAMTE § EHS

[y

Aprovacdo da APR

Durante os trabalhos?
- Algum risco previsto?
Incidentes7?

ARE2, SOLICITAMTE § EHS

Auditado pelo Responsavel Alcoa ltapissuma

Sim ¢

() -

g Suspender Liberago AREA SOLICITARMTE f EHS
.| Inspecdofinal de seguranga da area e ARE& SOLICITANTE
o de Housekeeping
* Inspecio final f Aceitacio AREA SCLICITANTE

PRESSUPOSTOS BASICOS

- 0z Projetos f Processos deverdo estar aprovados no EBSIAPMS

- Exiztir PEHSR conforme mandataria 33.052 [ gquando aplicawel)

- Existir um "Responsible Person" do processo, contratado conforme 33.052

- Qualguer subcontratagdo devera seguir processo de pré-gualificacio 33.055-1

- O processo de Contratacdos Liberagdo poderd ser auditada [ montorado durants & apds & execugdo dos trabalhos
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ANEXO XIV

Analise Preliminar de Riscos — APR

Escopo dos trabalhos:

GRAU DE RISCO DOS TRABALHOS:
( ) Emergéncia ( ) Alto Risco ( ) Médio Risco ( ) Baixo Risco ( ) Tarefa Nao-
Rotineira

CLASSIFICACAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA CONTROLE DE
RISCOS

Assinale os itens que precisam de controle para execuc¢édo dos trabalhos acima:
01 - Controle de Riscos Gerais

02 - Espaco Confinado

03 - Controle de Quedas de Mesmo Nivel

04 - Controle de Quedas de Nivel Diferente

05 - Equipamentos Méveis/Veiculos Industriais

06 - Controle das Fontes de Energia

07 - Riscos Elétricos

08 - Controle de Riscos de Incéndio

09 - Housekeeping

10 - Sinalizac&o e Isolamento de Area

11 - Carga Suspensa

12 - EPI

13 - Radiag¢des (lonizantes — Nao-lonizantes)

14 - Riscos Biolégicos

15 - Ferramentas (Manuais, Elétricas, Pneumaéticas, P6lvora)
16 - Produtos Quimicos

17 - Escavacéo

18 - Maquinas

19 - Riscos do Processo

20 - Geracéo de Residuos

21 - Contaminag&o de Ar, Agua, Solo

22 - Ergonomia

23 - Controle de Vasos Sob Presséo

24 - Equipamentos Rebocados

25- Outros Riscos Identificados (Consulte o Depto. de SSMA)

01 - CONTROLES GERAIS DE RISCOS

o Todos os funcionérios envolvidos neste trabalho terdo conhecimento dos
ramais de emergéncia (192 - Incidente/Mal subito e 193 -
Incéndio/Incidente Ambiental/Resgate)

o A frente de trabalho dispora de recursos para acionar o sistema de emergéncia
da fébrica?

o O Escopo/Plano de Seguranca para execucdo dos trabalhos foi elaborado
conforme o padréo Alcoa-Iltapissuma?

o Foi feita uma reunido com todos os funcionarios envolvidos para a divulgacéo
do Escopo/Plano de Seguranga?

o Todos os funcionarios estdo portando craché/etiquetas para identificacdo dos
treinamentos recebidos, especialmente integracdo?

o A influéncia do trabalho a ser realizado foi avaliada em relacdo as areas nas
proximidades?

o Outras medidas de controle julgadas necessarias (Especifique):
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02 - ESPACO CONFINADO

O

A etiqueta de liberagdo de espaco confinado sera preenchida por pessoa
habilitada?

O cavalete de espaco confinado estara disponivel na entrada do espaco?

Os envolvidos estardo treinados no procedimento de utilizacdo da mascara de
fuga?

Os envolvidos estardo treinados no procedimento de utilizagdo do oximetro
portatil?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

03 - CONTROLE DO RISCO DE QUEDAS DE MESMO NiVEL

O O O O O O O

Os riscos de tropecdes estardo controlados?

A area de trabalho estara livre de materiais escorregadios?

As areas de circulacao estaréo livres de obstaculos?

As aberturas no piso estardo protegidas?

As saliéncias serdo eliminadas ou sinalizadas?

As pranchas utilizadas como passarelas estarao fixas ao piso?

As escavacles e aberturas no piso estardo protegidas por material que resista o
peso das pessoas e equipamentos que estiverem transitando no local conforme
padrédo 18.2 da Alcoa?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

04 - CONTROLE DE QUEDAS DE NIVEL DIFERENTE

A permisséao para trabalho em altura sera preenchida por pessoa autorizada?

Ha necessidade da utilizacdo de tapumes provisérios e os riscos oferecidos por
esta utilizacéo foram eliminados?

Existe no local controle do risco de queda devido a existéncia de forro falso?

Os riscos de queda de materiais serdo avaliados e as medidas de controle serdo
estabelecidas e aplicadas?

Os pontos de ancoragem dos cintos/trava-quedas serdo previamente
estabelecidos e certificados, dispondo de resisténcia para 2500kg por pessoa?

O risco de abalroamento do andaime por veiculos sera considerado, e medidas de
controles erdo aplicadas?

68



O

O

Para realizagé@o do trabalho sobre telhados, sera estabelecido um plano de acesso
seguro e este sera aprovado pelo Depto. de Seguranga da Alcoa?
Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

05 - EQUIPAMENTOS MOVEIS / VEICULOS INDUSTRIAIS

o

Sera preenchido diariamente o check-list do veiculo?

O preenchimento do check-list estara correto, com verificagcéo de todos os itens?
Os condutores possuirdo exames médicos especificos para a fungdo e estardo
atualizados (Observar validade na carteira de permissao para operagéo)?

Os condutores conhecerdo os riscos operacionais especificos das areas onde
executardo o servigo?

Os condutores serao treinados e credenciados para dirigir o veiculo?

O veiculo apresentara capacidade de carga identificada?

Sera verificada a interferéncia do uso dos veiculos (pedestres / layout) nas areas
de trabalho?

O piso possuira resisténcia e inclinagdo adequada em funcao do tipo de trabalho a
ser executado?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

06 - CONTROLE DAS FONTES DE ENERGIA

Se 0 servico envolver equipamentos que estdo intertravados, serdo tomadas
medidas adicionais de protecdo para garantia de energia zero para equipamentos
nesta condi¢cao?

Todos os envolvidos estardo cientes dos pontos de etiquetamento, bloqueio e
verificagdo para o trabalho?

As fontes de energia estardo desligadas e verificadas quanto ao estado de energia
zero?

Se for realizado bloqueio em grupo, através do painel, todos conhecerédo a forma
de usé-lo corretamente?

O responsavel Alcoa pelo equipamento/local onde serdo executadas as atividades
sera a primeira pessoa a aplicar o procedimento de etiquetamento, bloqueio e
teste das fontes de energia?

Os funcionarios de contratadas estéo utilizando a etiqueta branca individual com a
identificagao “contratada”?

Todas as pessoas envolvidas na tarefa colocardo seus cadeados individuais e
etiquetas brancas pessoais nos pontos de controle?

O sistema estara livre de qualquer tipo de energia residual (mecénica, quimica,
térmica, hidraulica, pneumatica, elétrica)?

Todas as pessoas envolvidas na tarefa serdo treinadas nos procedimentos de
etiquetamento/bloqueio e verificacdo?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):
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07 - RISCOS ELETRICOS

Os trabalhos proximos as linhas de alta tenséo serdo liberados pela Alcoa?

Se necessario trabalhar proximo a linha de alta-tenséo, inclusive montagem de
andaimes, a regra de trés metros de distancia sera seguida e existe liberagéo pelo
pessoal da alta-tenséo da Alcoa?

Todos os envolvidos estardo cientes da proibicdo de trabalhar com leitos de cabos
energizados em dias chuvosos?

As portas das subestacbes permanecerdo abertas durante o tempo de
permanéncia de pessoas no seu interior?

A iluminagao provisGria possuira prote¢éo contra impactos?

Vestimenta apropriada estard sendo usada para trabalhos proximos a circuitos
energizados (Roupas de algodéo ou antichama quando requerida)?

Todos os operadores envolvidos serdo treinados para o trabalho com riscos
elétricos?

As extensdes elétricas estardo em boas condigbes, serdo inspecionadas
regularmente contra danos, ndo estardo conectadas umas as outras e estardo
sinalizadas quanto a inspe¢éo?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

08 - CONTROLE DE RISCOS DE INCENDIO / EXPLOSAO

O trabalho a quente serd liberado através da Permissao de Servico a Quente?

Os funcionarios sabem da proibicdo da utilizacdo de isqueiro a gas na area da
Alcoa?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

09 — HOUSEKEEPING

O O O O o

o

A éarea de trabalho estara livre de materiais que possam oferecer riscos a saude
das pessoas?

A area de trabalho estara livre de materiais que possam oferecer riscos de
contaminacdo ao meio ambiente?

A area de trabalho estara organizada?

O armazenamento/estocagem dos materiais estara correto?

Havera recipiente adequado para a coleta e disposicéo de sucatas menores?

A area de trabalho estara limpa e livre de materiais/produtos que possam torna-la
escorregadia?

O armazenamento dos materiais estd de acordo com as boas praticas
ergondmicas, isto €, materiais pesados e aqueles de uso freqliente armazenados
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entre 80 e 150cm do piso, e materiais volumosos armazenados nos niveis mais
baixos?

Antes do inicio de cada jornada, haverd uma inspe¢do para garantir 0
cumprimento das préaticas de Housekeeping durante todo o dia de trabalho?

Sera respeitada a proibicdo de limpeza de area através do uso de ar comprimido?

O armazenamento de materiais estara de forma correta, organizada e com
separacao de pecas e corredor interno de circulagdo de no minimo 0,50m?

A area de armazenamento de materiais sera definida antes do inicio dos
trabalhos?

Antes do inicio e do final do expediente sera feita uma limpeza geral na érea de
trabalho?

Havera coletores de residuos nas proximidades de onde o servico sera
executado?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

10 - SINALIZACAO / ISOLAMENTO DE AREA

O

A é&rea de trabalho estard devidamente isolada conforme padrdo Alcoa -
[tapissuma?

Havera local definido e identificado para entrada e saida do isolamento?

O responsével pela érea tera conhecimento de toda sinalizagdo e isolamento que

seré usado no local?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

11 - CARGA SUSPENSA

O operador do equipamento de guindar estara treinado e habilitado?

Existem controles suficientes para evitar que pessoas entrem embaixo de cargas
suspensas?

A carga estara protegida contra movimentos involuntarios?

A carga serd icada somente na vertical sem formacao de angulos?

Os cabos de aco, estropos, slings e cordas serdo dimensionados e inspecionados,
e possuem a cor do més?

O guindaste sera aterrado?

O guindaste possuira check-list de operacado devidamente preenchido?

Ao levantar a carga, 0 guindaste estara com abertura total das patolas, e
devidamente estaveis e niveladas?

Ao levantar a carga, os pontos de fixacdo, a estabilidade, capacidade seréo
avaliadas avaliados?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):
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12 - EPI

o Todas as pessoas envolvidas no trabalho estaréo usando os EPIs especificos para
cada &rea operacional da Alcoa?

o Se existir a necessidade de EPIs especiais (Luvas Anti-vibragdo, Macacéao Tyvek,
Mascaras especiais, Roupa retardante de chama, etc) os mesmos estardo
disponiveis antes do inicio dos trabalhos?

o Todos os EPIs estardo em boas condicbes de uso e possuem Certificado de
Aprovacgédo (CA) do Ministério do Trabalho?

o Todos os usuarios receberdo treinamento quanto ao uso correto, manutencdo e
higienizagéo?

o Pessoas que forem trabalhar expostos a respingos de metal liquido estardo
usando roupas retardantes de chama?

o Outras medidas de controle julgadas necessarias (Especifique):

13 - RADIACOES IONIZANTES - NAO-IONIZANTES - RNI

o Os envolvidos seréo treinados quanto aos riscos relacionados?

o Os auxiliares das operac¢Oes de solda e corte a quente estardo usando os mesmos
EPIs do soldador/macariqueiro?

o Os trabalhadores estarao portando caneta dosimétrica?

o A Contratada que for realizar servico envolvendo fontes radioativas possuira
licenca para transporte de Fontes Radioativas?

o A Contratada que for realizar servico envolvendo uso de fontes radioativas possui
ra histérico de dose por empregado exposto a Radiacéo lonizante ?

o Os equipamentos de medicdo utilizados para monitoramento dos niveis de
radiacdo ionizante individual e de &rea foram calibrados anualmente e estarao
dentro do prazo de calibracdo (canetas dosimétricas, monitores Geigers)?

o A Contratada que for realizar servico envolvendo uso de fontes radioativas possui
ra plano especifico de seguranca para o trabalho?

o A Contratada que for realizar servico envolvendo uso de fontes radioativas possui
ra plano de transporte das fontes radioativas, autorizado pela CNEN ?

o Serdi estabelecida através de célculo, a distancia de isolamento para garantir
niveis de dose abaixo dos limites estabelecidos para individuo de publico?

o Serd estabelecida através de célculo, a distancia de balizamento para operador e
individuo de publico?

o Os operadores possuirdao exames médicos especificos para a atividade (contagem
de plaquetas a cada 6 meses).

o O supervisor de radioprotecao assinara a liberacéo do servico?

o Outras medidas de controle julgadas necessarias (Especifique):

14 - RISCOS BIOLOGICOS

72



As pessoas expostas possuirdo comprovante de vacinagéo contra Hepatite B?

As fontes geradoras de residuos infecto-contagiosos apresentardo medidas de
controle e tratamento final, de acordo com o preconizado pela Vigilancia Sanitaria?
Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

15 - FERRAMENTAS (MANUAIS, ELETRICAS, PNEUMATICAS, POLVORA)

O

As ferramentas a serem utilizadas ser&o inspecionadas, estardo em bom estado e
possuem cor do més?

Ferramentas elétricas possuirdo disjuntor diferencial contra risco de choque
elétrico?

Os fios elétricos e as extensbes estardo em bom estado de conservagédo e
possuirdo cor do més?

Todos os usuarios de ferramentas com igni¢édo a polvora passaréao por treinamento
e certificagéo?

As ferramentas acionadas a pélvora serdo dotadas de travas contra acionamento
involuntario e escudos contra projecdo de estilhacos e os mesmos estardo em
bom estado de conservagéao?

A éarea da superficie onde estard fixado o pino acionado pela ferramenta de
ignicdo a polvora, estara identificada evitando que pessoas sejam atingidas?

As caixas de ferramentas estardo em boas condi¢des, com algas firmes e estaréo
estocadas em locais adequados?

Todos os empregados seréo alertados sobre a proibicdo da improvisacdo do uso
de ferramentas manuais?

Os cabos das ferramentas manuais possuirdo encaixes justos, sem lascas,
quebras ou remendos?

Serdo selecionadas as ferramentas manuais corretas em fungcdo do tipo de
atividade a ser realizada?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

16 - PRODUTOS QUIMICOS

Havera chuveiro de emergéncia nas proximidades?

A empresa contratada possuira um inventario completo e os MSDSs de todos os
produtos quimicos que forem utilizados nas dependéncias da Alcoa e sera
entregue cOpia deste ao setor de Higiene Industrial?

Os produtos quimicos que serdo usados estardo aprovados pelos setores de
Higiene Industrial e de Meio Ambiente da Alcoa-Itapissuma?

As pessoas serdo informadas sobre 0s riscos e estardo protegidas corretamente
para manuseio e aplicacao dos produtos?

Os produtos quimicos que estardao fora da embalagem original possuirdo rétulos
com informagao sobre os seus riscos?

As Areas de Estocagem Temporarias de Manuseio de Produtos Quimicos (Ex:
6leo) serdo providas de contencdo secundaria para os casos de vazamentos
acidentais?

Os MSDSs estao localizados em locais de facil acesso/consulta?
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O

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

17 - ESCAVACAO / PERFURAGCAO (MECANICA, MANUAL)

O O O O O 0 O

O O O O

o

o

Foi inspecionada e demarcada superficialmente, toda a area a ser escavada?
Foram realizadas escavagdes com ferramentas manuais para avaliagdes?

Toda a érea a ser escavada esta isolada?

Todos os funcionarios estdo munidos dos EPIs adequados e necessarios?

Todas as ferramentas manuais estdo em boas condi¢cdes?

A retro-escavadeira ou equipamento similar estara em boas condigbes?

A retro-escavadeira serd mantida 1 metro do local escavado, durante sua
utilizacao?

O transporte vertical de materiais/equipamentos € adequado e seguro?

Os equipamentos de levantamento de cargas serao inspecionados?

Os lados dos fossos seréo chanfrados, a fim de se evitar colapsos?

Sera executado escoramento adequado para conter colapsos, no caso de
escavacgOes com profundidade maior que 125 cm?

No caso de escavacdes com profundidade maior que 125 cm, o fosso sera
iluminado?

No caso de escavagbes que atingirdo o nivel do lencol freatico, existe uma bomba
apropriada para rebaixamento do lencgol?

Todos os cabos/tubulagbes encontrados seréo tratados como energizados?

As escavacgOes serdo inspecionadas regularmente, por pessoas treinadas?

As éareas de Civil, Mecénica e Elétrica da Alcoa Itapissuma foram solicitadas para
autorizarem a escavacao/perfuracdo ou decapeamento?

O acesso a escavacdo estard garantido contra quedas de mesmo nivel e nivel
diferente?

A escavacdo permitira saida e o resgate rapido de pessoas?

Para perfuragbes em paredes, lajes e piso serdo avaliados os tipos de material
usados na confeccdo da mesma (bloco, tijolo ou concreto)?

Para perfuragbes que forem transpor paredes ou lajes, sera avaliado o outro lado
das mesmas e isolado e sinalizado o local?

O material escavado sera removido para local predeterminado imediatamente?

A escavacdao sera protegida quanto ao risco de desmoronamento?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

18 - MAQUINAS

o

o

As partes moveis estardo devidamente protegidas?

As maquinas possuirdo dispositivo de emergéncia?

O acionamento da maquina possuira dispositivo de trava e bloqueio, a ser usado
pelo operador quando de sua auséncia, evitando o acionamento por pessoal
desqualificado / desautorizado?

Todas as maquinas de bancada terdo suas carcacas aterradas?

Ha Check-List de Pré-Uso?

Os funcionarios seréo treinados em protecao de maquinas?
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o

Os funcionérios conhecerdo os riscos e sabem os meios administrativos e técnicos
para seu controle?

As maquinas possuirdo plano de manutencao preventiva e este esta atualizado?
As maquinas estardo devidamente sinalizadas quanto aos riscos?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

19 - RISCOS DO PROCESSO

Os trabalhos no local poderéo interferir no processo gerando riscos?

Os riscos do processo industrial no local onde forem executados os trabalhos
serdo controlados, ndo interferindo nos trabalhos que forem executados?

Quando for necessério o uso de agua, vapor, ar comprimido, energia elétrica ou
outros servigos pela Contratada, os pontos de conexao, 0 método de conexao e a
carga conectada estdo aprovados pela area operacional da Alcoa-Itapissuma?
Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

20 - GERACAO DE RESIDUOS

O

o

A forma de acondicionamento, estocagem, transporte e coleta de residuos é
conhecida e estara disponivel conforme padrdo Alcoa? (residuos reciclaveis,
material fibroso, entulhos, lixo comum, especiais)?

Os contéineres estardo cobertos ou fechados?

Os contéineres estardo identificados conforme padréo Alcoa?

Os residuos serdo destinados em local apropriado conforme os Procedimentos
Ambientais da Alcoa?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

21 - CONTAMINACAO DE AR, AGUA, SOLO

O

As fontes de geracdo e emissao de residuos/poeira e gases apresentarao medidas
de controle (Ajuste, filtros, etc.) para atender limites de emissdo dos
contaminantes/particulados e gases?

Existira pessoa treinada na aplicacdo dos Procedimentos Ambientais e de
Emergéncias da Alcoa?

Os procedimentos e padrdoes de Meio Ambiente da Alcoa serédo atendidos?
Qualquer alteracdo/modificacdo no processo e/ou operacdo, equipamentos e
produtos quimicos que possam modificar o efluente liquido, residuos, emissdes
atmosféricas, fauna e flora da fabrica serdo comunicados ao Departamento de
Meio Ambiente previamente?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):
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22 - ERGONOMIA

o

Todos seréo conhecedores da forma correta para o levantamento de cargas?

Sera respeitado peso maximo para transporte manual de 23kg?

Serdo tomadas medidas para minimizar exposi¢cdo a vibracdo em tarefas com
marteletes pneumaticos (Uso de luva ou rodizio de operadores)?

Se houver trabalhadores sujeitos a tarefas repetitivas, eles estdo incluidos num
processo de rodizio de tarefas?

As posturas incorretas serdo minimizadas (flexdo de coluna, bragos acima do nivel
do ombro)?

As ferramentas utilizadas no processo possuem caracteristicas que permitam a
boa adequacé&o ergonémica?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

23 - CONTROLE DE VASOS SOB PRESSAO

O

O O

Nos trabalhos a serem realizados serdo usados Vasos Sob Pressdo e estes
possuirdo placas de identificacdo atendendo ao item 13.1.4 da NR-13 do MTb?

Os Vasos Sob Pressao atendem ao item 13.6.4.da NR-13

O projeto de instalacdo do Vaso Sob Pressédo estara em conformidade com o item
13.7 da NR-13?

Os critérios de inspecéo e testes do Vaso Sob Pressao estardo de acordo com a
NR-13?

Outras medidas de controle julgadas necesséarias (Especifique):

24- EQUIPAMENTOS REBOCADOS

O

o O

o O

O engate do reboque ao veiculo sera feito pelo proprio operador (condutor) do
veiculo?

O engate do reboque ao veiculo sera em local plano?

O veiculo que estiver rebocando possuira freio estacionario e o mesmo estara em
perfeitas condi¢cdes de uso?

O cabecalho do reboque estara nivelado para facilitar o engate ao veiculo?

Outras medidas de controle julgadas necessérias (Especifique):

76



RECOMENDACOES ADICIONAIS DE SSMA

Preencher o campo abaixo somente quando for identificado o campo "OUTROS" na classificacdo das
fontes potenciais de risco, e ou quando for indicado o campo "Outras medidas de controle julgadas
necessarias".

(Anexar outros documentos, se necessario)

PARTICIPANTES DA REUNIAO PRE-TRABALHO
MAT/EMP NOME ASSINATURA

PERMISSAO DE TRABALHO

Sup.

Téc. Alcoa Sup. Oper. Alcoa Sup. Contratada Téc. SSMA
Ex: Sup. Técnico: Resp. Engenharia - Sup. Oper.: Resp. Area beneficiada

SUSPENSAO DO SERVICO/ MOTIVO:

AUTORIZACAO DE REINICIO DOS TRABALHOS

SUPTE OU GERENTE DA AREA

INSPECAO FINAL:
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RESPONSAVEL ALCOA
PROCEDIMENTO PARA REALIZAR UMA TAREFA NAO-ROTINEIRA

1.1 Sédo consideradas Tarefas Nao-Rotineiras aquelas que possuem uma ou mais das condicdes
abaixo:

— Tarefas que ainda nao dispdem de procedimento operacional escrito e aprovado mas que precisam
ser realizadas devido as necessidades operacionais da fabrica.

— Tarefas com freqliéncia de execucao indeterminada.

— Quando determinadas pela supervisdo, em fungcédo dos riscos e ou pelo tempo decorrido apés a
dltima realizagéo.

1.2 Aplicagéo da reunido de Pré-Trabalho:

Antes de iniciar uma Tarefa N&o-Rotineira, a supervisdo da area executante, em conjunto com a
supervisdo da area operacional, devera realizar uma reunido formal denominada de Pré-Trabalho
para determinar os topicos abaixo:

— Planejamento das Etapas de Execucéo:
Descrever as etapas necessarias para execucao e conclusédo da Tarefa Nao-Rotineira.

— Levantamento dos Riscos Envolvidos:
Analisar as etapas de execuc¢ao dos riscos, identificando os riscos, as pessoas e 0 meio ambiente.

— AcOes para Controle dos Riscos Identificados:
Estabelecer as a¢bBes necessarias para controle dos riscos identificados com 0s respectivos
responsaveis e prazos de execucao.

— Andlise Preliminar de Riscos — APR
Aplicar a Andlise Preliminar de Riscos para certificar que os controles basicos da Alcoa serdo
aplicados.

— Emisséo da Permisséo de Trabalho
ApOs a aplicacdo da APR a Permissdo de Trabalho deverd ser emitida para os responsaveis pela
execucdo da Tarefa Nao-Rotineira.
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ANEXO XV

Fluxograma de contratacdo de servigcos

FLUXOGRAMA

Contratacdo de servico

Responsdvel

Auditado pelo responsavel Alcoa ltapissuma

Deterrminar a necessidade do

Servico
v

Prepara escopo/Check List

v

Emite requisigdes e envia anexos

v

Recebe e checa requisicdes e
Anexos

Define empresas pela natureza

v

Carta convite! cotagdo

sta sem contrato
ha mais de um ano?

Emitir caderno de EHS e
Cluestionario de pré-gualificagio

Axaliar questionario e fazer
auditorias

v

D]

[y

Agendar visita a area

Expectativa de EHS/ Escopo /
Condigdes de Area
v
Proposta comercial técnica com
Flano de seguranca

Definigdo / escolha / contratagio

v

Envia contratado a area

solicitante

ARE# SOLICITANTE

AREA SOLICITANTE

AREA SOLICITAMTE

A &L

A& LS

AREXS SOLICITANTE

A EL

A& L

A &L
A &L SEHS
AREXS SOLICITANTE

A8 L TEHS
AREA SOLICITAMTE

A &L SEHS
ARE2 SOLICITANTE

CONTRATADO
A &L TEHS
ARE& SOLICITANTE

A& L

PRESSUPOSTOS BASICOS

- 0= Projetos f Processos deverdo estar aprovados no SIALAPMS

- Exiztir PEHSR conforme mandatoria 33.052 ([ guando aplicavel)

- Existir um "Responsible Person" do processo, contratado conforme 33.052

- Gualguer subcontratagdo deverd sequir processo de pré-gualificaggdo 33.055-1

- O processo de Contratacdos Liberag@o deve ser auditado §f monitorado ao final dos trabalhos
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ANEXO XVI

Check list auditoria em frente de servigo

B ALCOA ITAPISSUMA

CHECK-LIST PARA AUDITORIAS DE CONTRATADAS/ SERYICOS CONTRATADOS EM EXECUCAD
PROTOCOLDO HS 7.2

REWISAD 0SIFEY-2004. PGA, - SEGURANCAE COM CONTRATADAS - ITAPISSLMA

AUDITORES:

AREA(S) AUDITADA(S):

DESCRICAD DO SERVICO:

EQUIPE EHVOLWIDA: |CI'U'IL |ELETRICA| |MEC.ﬁ.HICM| |0UTROS (DESCREVER):

RESPONSAVEL ALCOA (SUPERVISAO TECHICA):

SOLICITAHTE (SUPERVISAQ OPERACIOHAL ):

TEC. SEGURAHGA DA AREA DO SERVICO: ‘

HOME DA COHTRATADA:

RESPOHSAVEL COHTRATADA:

FUHCIOHARIO(S) EHVOL VIDOS:

ASPECTOS GERAIS DO SERVICO SIM HAOQ

0 SERMICO POSSUNUMA COPIA DO ESCOPOY PLARND DE SEGURAMCA DEVIDAMENTE PREEMCHIDG E

1 APRONW ADOT

O ESCOPOY PLAMND DE SEGURAMCS ESTA APROYADO POR Ut TEC, DE SEGURAMCA ALCOAT

0 GRAU DE RISCO ESTA IDEMTIFICADC MO ESCOPOS PLAND DE SEGURANCAY

A AMALISE PRELIMINAR DE RISCO - PR, ESTA MO LOCAL DO SERWICO DEVIDAMENTE PREEMCHIDAY

AZ ETICUETAS DE LIEIER.&Q.&O ESTAD PREEMCHIDAS E DEMTRO DA WVALIDADE?

0% CRACHAS DOS FUMIONARIOS ESTAQ DEMTRO DO PRAZO DE VALIDADE?

= W | e | M

05 EPI's SE ENCONTRAM EM BOAS CONDIQ@ES DE CONSER'\-"AQ.E.O E HIGIEMET

CASO O SERVICO ERNOLY A ALGUM RISCO ESPECIFICO (ESPACO CONFINADO, QUEDAS, ETC..) EXSITE
& |EVIDENCIA DOS EMNWYOLYIDOS ESTAREM DEYIDAMENTE TREMADCS E APTOS PARA O TRABALHO, DE
ACORDO COM OS5 PROTOCOLOS Dty ALCOM?

TODOS 0OF ENVOLYIDOS ESTAD CIENTES DO COMTELDO D& APR E DO ESCOPC PLANG DE
SEGURACAT

A ARE& OMDE ESTA SEMDO EXECUTADO O SERWICO ESTA DEWVIDAMENTE ISOLADA, SINALIZADA E

10 ATEMDEMDO O PADRAC DE HOUSEKEEPING DA ALCOA?

11 |0 CHECH-LIZT PARA, INSPEQ.E\O DS EQUIPAMEMNTOS ESTAD PREEMCHIDOS?

CASOESTESA ZEMDC UTILIZADD ALGUM PRODUTO QUIMICO, O MESMO POSSUIM.Z DS,

12 CADASTRADO NA LINIDADE DE ITAPISSUMAT

13 |EXISTE UMA COPIA DO M.S D.S NO LOCAL DO SERWICOT

OBSERVAGOES:

CASO EXISTA ALGUMA HAO CONFORMIDADE COM ALGUM DOS ITENS ACIMA, AS ATIVIDADES DEVERAQ SER SUSPEHSAS E SEUS
RESPOHSAVEIS (ALCOA! CONTRATADA) AVISADOS PARA TOMAREM AS MEDIDAS CORRETIVAS
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ANEXO XVII

Relatorio de auditoria em frente de servico

RELATORIO DE AUDITORIA EM FRENTES DE SERVICO

2

ALCOA ITAPISSUMA

EMPRESA AUDITADA:

AUDITORES:

DATA: ]

SERVICO: AREA:

RESPONSAVEL ALCOA: RESPONSAVEL CONTRATADA:
IRREGULARIDADES ENCONTRADAS ACOES PROPOSTAS

o1. o1.

02. 02.

03. 03.

04. 04.

05. 05.

MELHORES PRATICAS IDENTIFICADAS:

OBSERVACOES DOS AUDITORES:

Este plano de acdo devera ser validado em no maximo 48 horas apos o envio do
relatorio. As acoes deverao ser inseridas no IGSSMA da empresa (quando
aplicavel)
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ANEXO XVIII

Fluxo de entrada de materiais perigosos

FLUXD PARA ENTRADA DE NOVOS MATERIAIS PERIGOS0S NA FAERICA DE ITAPISSUMA

AREA HIGIENE SEGURANCA MEID A&L
REQUISITANTE | | INDUSTRIAL AMBIENTE
¥ ¥ ¥* ¥
|dentifica a necassidadse P EREE RN AnsiEs 3 oAt d2 Anss3 3 gans ds Mao
de utilizar urm novo —* Higlans Indusiria ™ Saguranga ™= Amiiamsz
produto na dres ¥ ¥ ¥
Produia T aprovada? Produia Tl apravada? Produta Tl aprowada?
- : . . ¥ ¥ T
Warfics 22 o produts 2 | NED | | Sim | 8o | Sim | 8o | | Sim | |
=sts cadestrado no ¥ ¥ . ¥ ¥
Inwantarno da Mataeriais - — P— — - . —
- Davaiva Emianara Davaiva Emda Davaiva Emia
Parigosos - Dinlphin, 033 araa Eegmnce 0373 a araa para a3 araa 03
¥ L " :?a'?:l* B ;;'.::_Ea'?:l: smpenis | ,;'.::?a'?:l: _:?5:'-‘:
| Simn | Mio | 3 o3 3
* 2orovasan r2orovarin rzorovazin

produta eamda o [
lreny TAzEE 3
- Are3 UsUAT S
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ANEXO XIX
Rotulagem Secundéaria

~ N
SAUDE MEIO AMBIENTE I E RI G o
RISCOS E RECOMENDA cﬁEs - - Seingerido, ndo provoque o vdmito. Ofereca bastante
] agua a vitima. Procure um médico.
SAUDE - Se ingerido, pode provocar nausea, e - Se inalado, remova a vitima para local bem ventilado.
vomito e diarréia. Se inalado, pode provocar irritagao -Em caso de contato com os olhos ou pele, lavar com
do aparelho respiratorio. Em contato com os olhos, bastante agua corrente.
pode provocar irritagio. - Em caso devazamento do produto, o produto deve
MEIO AMBIENTE - Nao lancar o produto em aguas de ser diluido com bastante agua. O residuo deve ser
superficie ou subterraneas. destinado conforme legislagéo local.
\ PARA MAIORES INFORMACOES, CONSULTAR A FISPQ DO PRODUTO. y
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ANEXO XX

Ponto de encontro para desocupacao

(Rota de fuga)
{Rodas\ L] :
- Portaria

"

Servu;o

R Laminagao de Chapas
f Tampas
u Laminacgao,de Folhas
s —_—
a
o : 4 i Admmlstratlvo

l Extruséo]

] ! =

Contratadas
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ANEXO XXI

Matriz de arquivamento de dados de contratadas

Responsabilidade/Tempo de arquivo Nivel de Acesso Indexagdo
. Forma de Local de
Tipo de Documento ) . ; o Pessoas Necessita Forma de
Arquivamento Arquivamento Responsavel Prazo Restrigdo i - ~
Autorizadas | Indexagdo? | Indexagdo
E de Servigo (1°
v;c)opo e Servio ( Papel Arquivo de AdL Comprador 05 anos Ndo - Ndo -
E de Servigo (2° Arquivo do Dept®
.scopo e Servio ( Papel rquivo do Dep Técnico de SSMA 01 ano Ndo --- Sim Cronoldgica
via) de SSMA
Andlise Preliminar d Arquivo do Dept®
.na se Freliminar de Papel rquivo do Dep Técnico de SSMA 01 ano Ndo --- Sim Cronoldgica
Risco de SSMA
Atestado de Saud Depart t Matricula d
es a.o ¢ Daude Papel Arquivo de RH epartamento 05 anos Sim Depto. de RH Sim . PI.CU('J . °
Ocupacional pessoal Funciondrio
. . . Arquivo do Dept® .. L " . L.
Liberacdes de Servigo (Papel de SSMA Técnico de SSMA | A critério de cada PGA Ndo - Sim Cronoldgica
e
Departament: Matricula d
. Papel Arquivo de RH epariamento 05 anos Sim Depto. de RH Sim . r'l.cu? . °
Registro de pessoal Funciondrio
Funciondri D T T
anclondrios Software Sistema de RH ep:rS:an ° Indeterminado Sim Depto. de RH Sim Software
essoal
Arquivo do Dept® . Depto de . L
Ficha de Registro de Papel de SSMA Coordenador PGA 05 anos Sim SSMA Sim Cronoldgica
Incidentes EHS SYSTEM / Depto. D
Software . Coordenador PGA Indeterminado Sim epto. De Ndo ---
Real Time SSMA
tiondrio de Pré- Membro do PGA d
Ques. ',OMTO erre Papel Arquivo de A&L embro co ¢ 5 anos Néo - Ndo -
Qualificagdo AdL
tiondrio d Membro do PGA d
Quetiondrio de Papel Arquivo de A&L | o0 €0 € 6 anos Néo Néo
Avaliagdo semestral AdL
Contratos Papel Arquivo de A&L Compradores 5 anos Sim Depto de AdL Sim Cronolégica
Guias do INSS e FGTS Departamento
das empresas Papel Arquivo de RH P ssodl 2 anos Sim Depto de A&L Ndo -
pessoa

contratadas
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